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II.

HAZIREND

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. Térvény és a nevelési-oktatdsi intézmények
miikodeésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatdrdl szolé 20/2012. (VIIIL 31.) EMMI
rendelet elbirdsai szerinti modositasokkal egybeszerkesztett szoveg

A Hazirend tartalmat meghatarozo jogszabalyi hattér

2011. évi térvény a nemzeti kdznevelésrol (2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)
20/2012 ( VIIL. 31. ) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mukodésérél és a
koéznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL. 28.) Kormanyrendelet A nemzeti k6znevelésrol sz616 torvény végrehajtasarol
1991.évi LXIV.térvény 12-13. cikk. A gyermek jogair6l sz616 torvény

2001.évi XXXVII. Tv. a tankdnyvpiac rendjérél 8.§ (8)

245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban
korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozd eljarasrend részletes szabalyair6l

175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet

Bevezetés: a hazirend célja, hatalya, nyilvanossagra hozéasa

A Hild Jézsef Altalanos Iskola a jogszabalyokban meghatarozottak szerint az intézményre

érvényes végrehajtasi modszereket, munkarendet, az iskolahasznalati szabalyokat, a tanulok
jogainak érvényesitését és kotelességeinek gyakorlasi modjait rogziti egységes hazirendjében,
illetve annak mellékleteiben.

A héazirend az iskola belso életét szabalyozza. A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani

az iskola térvényes mukodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvalodsitasat,
valamint a tanulok iskolai k6zsségi életének megszervezését.

. A hazirend hatalyos az iskola teljes teriiletén, el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili,

tanitasi id6ben, illetve tanitdsi idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a
pedagogiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok
felligyeletét.

A hézirend személyi hatélya kiterjed a tanuldkra és hozzatartozodikra, a pedagdgusokra, az
intézmény egyéb dolgozobira, €s az intézménybe belépd egyéb személyekre egyarant

A hazirend a hatdlyba 1épés napjatol visszavondsig érvényes az iskola teriiletére valo
belépéstdl annak elhagyasaig, tovabba a kozos rendezvények idGtartama alatt.
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A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a
héazirend el6irasait. A sziildket érint6 pontokat a sztiléknek is be kell tartaniuk.

A hézirendet az intézmény igazgatdja terjeszti eld, a didkonkorményzat és a sziiléi
munkakozosség véleményezese utan, a neveldtestiilet fogadja el.

A hézirendet mind a sziilokkel, mind a tanulokkal annak elfogadasa, illetve modositasa utan
ismertetni kell. Ennek férumai az osztalyfénoki orak és a sziiléi értekezletek. A hazirendrol
minden tanév elején, az elébbi forumokon a résztvevék altal kivant mélységben az
osztalyfénoknek tajékoztatast kell adni. Az iskolaba beiratkozok szamara beiratkozaskor kell
lehetévé tenni annak megismerését.

A hézirend nyilvénos, mely hozzaférhetd az intézmény honlapjan és titkarsagan.
A Sziiléi Munkak6zosség és a Didkdnkormanyzat részére a Hazirend egy-egy példanyat
atadja az intézményvezeto.

Jelen hazirend, illetve médositasa az elfogadasat kovetd naptdl érvényes és 1ép hatalyba,
egyuttal a kordbbi hazirend hatalyat veszti.

A hazirend moddositdsdra barmely tanuld, pedagdgus, dolgozd irdsban tehet javaslatot a
Didkonkorményzatnal, vagy az iskola igazgatdjanal. Az igy beterjesztett javaslatrol 30 napon
beliil a nevel6testiilet dont.

A tanuldi jogok

5. A tanul6i jogok gyakorlasanak joga a tanulot a tanuldi jogviszony 1étrejottétol megilleti. A

kollektiv tanuldi jogok minden tanul6t és minden osztalykdzosséget megilletnek. Joga,
hogy személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben tartsak.

A tanulok a jogaik €s kotelességeik gyakorlasa kozben nem sérthetik tarsaik, nevel6ik, az
iskola dolgozoinak és vendégeinek jogait.

A tanuld joga, hogy képességeinek, érdeklédésének megfelelé nevelésben, oktatdsban
részesiiljon, képességeihez mérten tovébbtanuljon, az iskoldban biztonsagban, egészséges
koérnyezetben neveljék, oktassak.

A tanuldnak joga, hogy részt vegyen felzarkdztato vagy fakultativ ordkon, illetve a szakkori,
sport- és didkkori csoportok munkajaban. Torvényes képviseldjével valaszthat a szabadon
valaszthatd tantargyak és foglalkozasok kozott, aminek a teljesitését a beiratkozassal
véllalja. ‘

A tanuldnak joga, hogy napkdzi, illetve tanuldszobai ellatast vegyen igénybe, illetve részt
vegyen az iskola tandran kiviili szabadidds programjaiban.

A tanul6 joga, hogy személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak
szerint — részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban, valaszto és valaszthato
legyen a didkérdekeket képviseld szervezetekbe a didkonkorményzat tigyrendje szerint. A
tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tanoran kiviili,
szabadidés tevékenységének segitésére az iskoldban didkonkormanyzat mukodik. A
didkdnkorményzatnak az iskolaval tanuldi jogviszonyban allo, felsé tagozaton tanulé didkok
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a tagjai. A didkonkormanyzatok munkajat segité pedagdgus tamogatja, szdmara megbizatast
az igazgato ad.

A tanuldnak joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon

A tanulénak joga, hogy téritésmentesen hasznalja az iskola kdnyvtardt, mas kulturalis
szolgaltatésait, informatika termét, az iskola sportfelszereléseit. A tanulonak joga, hogy az
iskola altal tdmogatott tdmegsport foglalkozasokon részt vegyen.

A tanulénak joga, hogy az erre vonatkozé hatidlyos jogszabalyok szerint szocidlis
kedvezményekben és tarsadalmi juttatdsokban részestiljon.

Lelki, testi és értelmi fejlodését elésegitd védelemben részesiiljon a kdznevelési intézmény
altal biztositott szamitogépeken valod internet-hozzaférés soran.

A tanuldonak joga, hogy kérje érdemjegyeinek feliilvizsgalatat abban az esetben, ha azt
torvénysérté modon allapitottak meg. Ilyen iranyu kérvényét irasban az iskola igazgatdjdhoz
kell benyujtania. A kérdezés, vélemény-nyilvanités, javaslattétel joga minden - iskolat,
tanuldt, tandrt, iskolai dolgozét érintd - kérdésben megilleti a tanulokat, kozosségeket,
sziiloket. E jogukkal élhetnek szdban és irasban, elére egyeztetett idopontban kozvetleniil az
érintetthez  fordulva. Kérhetik egyeztetésre, segitségaddsra az osztalyfonokot, a
didkonkormanyzatot, majd telefonon vagy irdsban bejelentkezve az iskolavezetést is.

A tanuloi, sziil6i jogokkal élve a tanuld, illetve gondviseldje nem sérthetik mésok becsiiletét,
nem banthatjak masok érzéseit, nemzetiségi, vallasi, politikai meggy6z6dését, nem
aldzhatnak meg masokat. Az érintettek 15 munkanapon beliil kotelesek reagalni a kérdésre,
véleményre, javaslatra.

A tanulénak joga, hogy hozzajusson a tanulményai folytatdséhoz és jogai gyakorlasdhoz
sziikséges informacidkhoz, valamint tdjékoztatist kapjon a jogai gyakorlasdhoz sziikséges
eljarasokrdl. Joga, hogy személyesen vagy képviseldé Utjan — a jogszabdlyban
meghatarozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

A tanulénak joga, hogy a témazard dolgozat idejét, témajat 5 munkanappal hamarabb
megismerje. Egy napon legfeljebb két témazard dolgozat irathatd. (A szabélyozds nem
vonatkozik az egy-két tananyagot fel6leld irasbeli feleletre.) Egy félévben legalabb négy
osztalyzat alapjan kell megéllapitani a zaré érdemjegyét minden tantargybol.

Annak a tanulonak, aki a vizsgan vagy az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett
segédeszkozt haszndl, a vizsgajat, dolgozatat a tandr elégtelenre értékelheti. A témazaro €s
osztalyozé vizsga érdemjegyeinek szazalékos hatarait a 4. szdmu melléklet tartalmazza.

A tanulonak joga, hogy dolgozatait, irasbeli munkéajanak érdemjegyét, tovabba munkajaban
elkovetett hibait legkés6bb 10 munkanapon beliil megtudja, illetve munkéjat megnézhesse.
Amennyiben a dolgozatot a javitd tanar a 10. munkanapon sem mutatja be a tanulonak, a
diak kérheti, hogy érdemjegyét ne irjak be (kivéve a heti 1 6ranal kevesebb id6tartamban
szervezett tantargy vonatkozasaban, illetve a pedagogustdl fiiggetlen akadalyoztatas esetén).

A tanuldk joga, hogy a tanév/félév elején megismerjék azokat a szakdrdkhoz kapcsolodo
konkrét elvarasokat, jutalmazési és elmarasztaldsi eszkozoket, melyeket a szaktanarok
kovetkezetesen alkalmaznak majd az altaluk megjelslt idoszakban.



17. Ha a tanul6t jogai gyakorldsa kozben sérelem éri elsdsorban az osztalyfénokéhez, vagy
szaktanarahoz, vagy a didkonkormdanyzatot segit6 pedagdégushoz, masodsorban az iskola
igazgatdjéhoz fordulhat.

18. A tanulénak joga, hogy kiemelkedé tanulméanyi munkajaért, k6z6sségi tevékenységéért
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neveldtestiilet, az osztalyfonok és a Didkonkormanyzat donthet.

19. A tanuld jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a koz0sség jogait.

A tanuloi jutalmazasok formai:

-osztalyféndki dicséretet kap a tanulé az adott tanévben megszerzett 50 db 6tds érdemjegy

vagy egyszeri kdzosségi munkaért, pl. iskolai tinnepségen vald szereplésért;

-szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhatd az adott tantargyban elért
versenyeredmenyekeért, kutatd-, vagy sorozatos gyljtémunkaért és folyamatos kiemelkedd
tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb. munkaért;

-igazgatoi dicséretet kap a tanulé az adott tanévben megszerzett 100 db 6tés érdemjegy
megszerzeésekor, a kozismereti targyakbol szervezett keriileti versenyen elért 1. helyezésért, a
tanulméanyi korzeti, megyei, orszagos versenyen elért I-VI. helyezésért, tovabba az iskolai
linnepségen, vagy az iskoldt képviseld kiilsd rendezvényen valo szinvonalas szereplésért,
amennyiben az arra valo felkésziilésen, probdkon a szabadidejében vesz részt, valamint
minden més esetben, amikor a tanuld kiemelkedd teljesitményt nyujt és ezért az igazgaté ezzel
Jjutalmazza.

-a tanév végén az osztalyfonok javaslata alapjan a tantestiilet dont a tanuld kiemelkedd
tanulmanyi eredménye, a példamutatd szorgalma, magatartdsa, az iskolaért, vagy az

rrrrr

-Ev Didkja cim: minden tanév végén annak a 4-8. osztalyos didknak, akiket a tantestiilet és a
didkonkormanyzat jelol és szavaz meg éves iskolai tanulményi és k6z0sségi tevékenysége
alapjan.

- HILD-dij: a ballagison Keriil atadasra a tantestiilet javaslatara egy nyolcadikos didk, egy

nyolcadikos didk sziiléje és egy pedagogus szamara, akik az iskolaban t6ltott éveik alatt
sokat tettek az iskola hirnevének oregbitéséért.

-osztalykozosségek jutalmazasai

Jutalom tanulmanyi kirandulés jar (id6pontjat az osztalyfénok és szaktandraik egyeztetik) a
fels6 tagozat osztalyok kozotti versenyében 1. és 2. helyezést elért osztalyoknak. A tébbi felsé
tagozatos osztdly a helyezése sorrendjében targyjutalmak koziil valaszthat.



IV. A tanul6 kotelességei

20. A tanuld kotelessége, hogy a tanitdsi Ordkon és a tanévre valasztott tandran kiviili
foglalkozasokon részt vegyen, a foglalkozasok munkéjéba kapcsolodjon be, képességeinek
megfelelén szorgalmasan tanuljon, felkésziiljon a tandrakra, a dolgozatokat megirja, a hazi
feladatait elkészitse. Hianyzas esetén a tananyagot a tanulonak a kovetkezd drara, hosszabb
hidnyzas esetén a szaktanarral megbeszélt idépontig kell pdtolnia.

21. Tilos barmely m6don zavarnia osztalytarsait a tanulasban, a foglalkozast tartot az oktatésban.
Tilos a tragér, durva beszéd, a hangoskodés, a verekedés. Becsengetés utan a tanul6 koteles
az osztalyteremben tartézkodni, fegyelmezetten varni az orat tartd tanart.

22. A tanulé a pedagogiai program teljesitéséhez nem sziikséges targyakat csak sajat
felelosségére hozhat be az iskoldba és ezeket a tanitdsi 6rdk alatt engedély nélkiil nem
hasznalhatja. Elvesztéséért, megrongalodasaért az iskola semmilyen feleldsséget nem vallal.

Tiltott targyak, hasznélatban korlatozott targyak

TILTOTT TARGYNAK minésiil

a) a kozbiztonsadgra kiilondsen veszélyes eszkozokrél szolé 175/2003. (X.28.)
Korm.rendelet szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz:

8 cm-nél hosszabb szurdhosszisagh vagy vagdéelli szard- és vagdeszkoz,
dobdcsillag, rugoskés és a szird- vagoeszkozt vagy testi sériilés okozaséra
alkalmas egyéb targyat kilové késziilék (kiilonosen: felajzott ij, szamszerij,
francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

a jellegzetesen {ités céljara hasznalhat6 és az iités erejét, hatasat noveld eszkoz
(kiilondsen: 6lmosbot, boxer);

a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartydk, illetve a borfeliilet
ingerlésével tamadasra képtelen allapotot el6idézd anyag permetezhetd ki
(gazspray);

az olyan eszkdz, amely az utanzds jellege és méretaranyos kivitelezése miatt

megtévesztésre alkalmas mdodon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutdnzo);

az olyan eszk6z, amely elektromos feszliltség utjan védekezésre képtelen allapot
eléidézésére alkalmas (elektromos sokkolo);

az olyan eszkdz, amely a zarszerkezetek illegdlis kinyitdsara vagy feltorésére
szolgal (kulondsen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miik6do
zarnyito szerkezetek).

b) az atargy, amelynek birtoklasa

a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartési
rendszerrdl sz616 2012. évi II. térvényben foglaltak szerint biintetendd,



= vagy a Biintet6 Torvénykonyvrdl sz6l6 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint
biintetendd (pl. kabitoszer),

c) a tizennyolcadik életévét be nem t6lttt személy részére nem értékesithetd termék
(pl. dohénytermék, alkoholtartalmu ital, szexudlis termék, egyes jatékszoftverek).

e Ha arra utal6 informécié meriil fel, hogy a tanulé az b) pont szerinti tiltott targyat tart
birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus, valamint a nevel6-oktatd munkat
kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott alkalmazott jogosult ellen6rizni azzal,
hogy eloszor felszdlitja a tanulot annak igazoldsdra, hogy a tiltott targy nincs a
birtokéban, és ezzel egyidejiileg értesiti az iskola rendjének fenntartdsdban kézremiikodo
személyt, az altalanos rendori szervet és a tanuld sziil6jét.

e Ha arra utald informacio meriil fel, hogy a tanul6 az a) vagy c¢) pontok szerinti tiltott
targyat tart birtokéban, akkor a szabélyok betartdsat a pedagdgus, valamint a neveld-
oktaté munkat kozvetleniil segité alkalmazott jogosult ellendrizni azzal, hogy el6szor
felszolitja a tanulot a targy dtaddsara; amennyiben a tanul6 a felszolitas ellenére nem adja
at a targyat, akkor felszolitja a tanul6t annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a
birtokéban. Ha a tanul6 a tiltott targyat engedély nélkiil birtokaban tartja, a pedagdgus
elveszi, majd dtadja az igazgatonak, aki errdl értesiti a sziil6t. A targy a széfben van, mig
a szilo &t nem veszi..

o A tiltott tArgyat az igazgato, tavollétében az SZMSZ szerint 6t helyettesitd személy veszi
at a pedagdgustol, és tarolja azt.

o Az l.aés l.c pontok szerinti tiltott targyat a tanuld sziildjének adjuk vissza.

e Azatanuld, aki ilyen targyat tart birtokdban, sulyos fegyelmi vétséget kovet el, igazgatoi
megrovast kaphat.

HASZNALATABAN KORLATOZOTT TARGYNAK (a tovabbiakban targy)
mindsiilnek a telekommunikacios eszkdzok — kiilongsen a mobiltelefonok —, a kép- és
hangrogzitésre alkalmas eszkdzok és az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok.

A targy biztonsigos tdroldsdra zéarhatd értékmeg6rz6 szekrények allnak rendelkezésre. A
szekrényekben két tanulo telefonjanak egyideji meg6rzésére van lehetdség.

e A targyakat a tanulé a tanitisi nap kezdetén kikapcsolt allapotban kételes
elhelyezni a telefontart6 szekrény szamara kijel6lt szamu, zarhato tarolojaban,
és azokat az iskolabdl valé tavozasakor veheti magahoz. A targyat az iskolabol
kilépve kapcsolhatja be.

¢ A hasznalatdban korlatozott targyak kezelésének rendje:

* Alsé tagozaton ezeket a targyakat a tanuld a tanitasi nap kezdetén kikapcsolt
allapotban koteles leadni az els6 orat tartd pedagégusnak, aki azokat egy zart
szekrényben helyezi el az osztélyteremben.

» Fels6 tagozaton a 2. emeleti folyoson elhelyezett mobiltarté szekrényekben
torténik a targyak napkdzbeni tarolasa. A telefontarté szekrények
megosztdsa: a nagyobb, 1-50-ig szdmozott szekrény az 5-6. évfolyamos
tanuloké. A kisebb, 1-30-1g szdmozott szekrény a 7-8. évfolyamos tanuldké.
Minden szdmozott szekrényhez harom kulcs tartozik.



= Az osztalyfénokok iranyitasaval minden felsés osztalyban két-két tanuld kap egy-
egy mobiltarté fakkot a tarolé szekrényekben. Az osztalyfénok feljegyzi, hogy
melyik szekrény mely tanuldk szdmaéra lett kijel6lve.

* A kulcsokat az osztalyfonokok veszik at, a harom kulcsbdl egyet-egyet atadnak az
érintett tanuldknak, a harmadikat pedig elteszik poétkulcsnak. A szadmozott
pétkulcsokat elhelyezik a korabban hasznalt piros mobiltarold szekrényben, hogy
szlikség esetén minden pedagdgus hozzaférhessen.

=  Minden fels6s tanuldnak kotelessége az elsé oraja eldtt elzarni a telekommunikacios
eszkdzeit a sajat értékmegdrzd szekrényébe. Ugyelnie kell a kulcesal vald bezarasra
¢és a sajat kulcsa gondos Orzésére az elzart targyak biztonsdgos taroldsa érdekében.
Javallott az eszk6zok védétokban vald tarolasa.

*  Amennyiben a tanul6é elvesziti a kapott kulcsot, vagy elrontja a zdrat, azt sajat
koltségen koteles potolni, javittatni.

e A térgy visszaaddséanak rendje:

» Also tagozaton a targyakat a délutani foglalkozast tartdé pedagogus adja vissza a
tanulonak, aki azokat az iskolabol kilépve kapcsolhatja be.

= Felso tagozaton
a 16 o6raig valo benntartdzkodds aldl felmentést kapott didkok:
o amennyiben nem az iskolaban ebédelnek, az utolsé tandra utan,

o az iskolai étkeztetésben részt vevo didkok az étkezést kovetben a hazameneteliik
el6tt,

a tanulészobdn maradd didkok pedig a tanuldszoba foglalkozas utan vehetik
magukhoz a mobiltart6 szekrényiikb6l az elzart telekommunikécios eszkozeiket.

e A targy birtokldsanak €s hasznélatinak engedélyezése:

= Az igazgatd egészségiligyi okbol, a pedagdgus pedagdgiai céllal engedélyezheti
meghatarozott idére a targy hasznalatat.

» Az engedélyt, ill. hasznélatot a tanulményi rendszerben rogziteni kell.

Ha arra utal6 informdacié meriil fel, hogy a tanuld hasznélatdban korldtozott targyat tart
birtokéban, akkor a szabalyok betartadsat a pedagdgus, valamint a nevel6-oktaté munkat
kozvetlentil segitd alkalmazott jogosult ellendrizni azzal, hogy el6szor felszélitja a
tanulot a targy atadédsara.

Amennyiben a tanul6 a felszodlitas ellenére nem adja at a targyat, akkor felszolitja a
tanulét annak igazolasara, hogy a targy nincs a birtokaban. Ha a tanul6 a hasznalatdban
korlatozott targyat engedély nélkiil birtokaban tartja, a pedagodgus elveszi, majd atadja az
igazgatonak, aki errdl értesiti a sziil6t. A targy az iskolai széfben van, mig a sziilé 4t nem
veszi. A tanulo ilyen esetben a soron kévetkez6 fegyelmi biintetést kapja

23. A tanul6 kotelessége, hogy a tisztelet tanusitson a felndttek €s tarsai irant, tiszteletben tartsa
masok emberi méltésdgat, jogait. Tarsai és tandrai torvényileg garantalt személyiségi
jogainak védelmében az iskola teriiletén és kiilsé iskolai programokon a hasznalatdban



korlatozott targyak pedagodgiai céllal vald hasznalata kozben kép-, hangfelvételeket
engedély nélkiil nem készithet.

24. A tanul6 koteles az oktatdshoz sziikséges felszerelését magaval hozni. Amennyiben a
pedagdgus ennek tényét rogziti a tanulmanyi rendszerben, és ennek ellenére tobb alkalommal
eléfordul, szaktanari figyelmeztetésben részesithetd, Az egyes tanorak/tandran kivili
foglalkozasok felszerelési sziikségletét a foglalkozast vezet6 tandrok hatirozzdk meg a
mindenkor érvényes jogszabalyi kereten beliil.

25. A sziil6 a Kréta tanulmanyi rendszeren keresztiil tajékozodik gyermeke iskolai eldmenetérdl,
kiilonosen a tantargyi értékelések, az 6rai mindsitések, a magatartasi és szorgalmi, illetve a
mulasztasok bejegyzéseinek tekintetében.

26. A tanulo koteles megjelenni minden - szamdra eldirt - iskolai {innepélyen, a tanév
munkarendjében meghatarozott iskolai rendezvényen. Az linnepélyes alkalmakkor (évnyito,
évzard, nemzeti linnepek, ballagas, egyéb iskolai tinnepségek) a kotelezo viselet is tinnepi
jellegii (fehér bluz / ing, s6tét szinli szoknya / nadrag és cipd).

27. A tanul6 kotelessége, hogy védje a személyi és kozosségi tulajdont, ezért lopas vagy rongalas
esetén ezt a tényt jelzi az ligyeletes tanarnak, vagy az orat tartd szaktanarnak. Az iskola
teriiletén talalt értéktargyakat a titkarsagon, egyéb hasznalati targyakat pedig a portan kell
leadni.

28. A tanuld kotelessége a hetesi teenddk ellatdsa. A hetesek beosztasat az osztalyfénokok
iranyitjak. (feladataikat a Hazirend 48. pontja tartalmazza).

29. A tanulé kotelessége, hogy magatartasa fegyelmezett legyen, a hazirend el6irdsait és a
létesitményekre vonatkozd szabalyokat tartsa be. Iskolai megjelenése kulturalt és
életkordnak megfelel6 legyen. Tilos a kozizlést / torvényt sért6 feliratok, jelvények hordasa.

30. Tilos masok testi-lelki épségének veszélyeztetése, zaklatasa, fenyegetése, megalazasa,
bantalmazasa. Tilos masok tulajdonanak elvétele, masok megkarositisa, vagy abban vald
kozremiikodés. Tovabba tilos masok személyiségi jogainak megsértése, mas nevével vald
visszaélés, masokrol késziilt hang és képfelvétel engedély nélkiili birtoklasa, nyilvanos
kozzététele (pl. interneten vald megjelentetése!). Tilos a szandékos karokozas, rongélas, a
mérgezd anyagokkal, veszélyes, robband szerekkel, fegyverrel valo visszaélés. Tovabba
tiltottak mindazon tovabbi cselekmények, melyek a hatalyos torvények alapjan
szabalysértésnek vagy blincselekménynek minésiilnek.

V. Fegyelmez0 intézkedések formai és az alkalmazas médja

31. Az a tanuld, aki tanulmdnyi kotelességeit folyamatosan nem teljesiti, a hazirend el6irasait
megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, vagy barmi médon art az iskola jo hirnevének,
fegyelmezd intézkedésben részesiil. Az intézkedések formai:

1. Szaktanari figyelmeztetés, vagy intés — kisebb vétségek esetén.

2. Osztalyfonoki figyelmeztetés, vagy intés — ismételt vétségek, a hazirend sulyosabb
megseértése, igazolatlan hianyzas esetén.



32.

3. Igazgatol figyelmeztetés, intés, megrovas — tiltott targy birtoklasa esetén, a hazirend
eléirdsainak durva megsértése, az iskola hirnevét rombold cselekmény, vagy a
fegyelmez6 intézkedések ezen fokozatanak elérése esetén (a sorozatos kotelességszegd
magatartassal).

4. A hasznalatdban korlatozott targyakra vonatkoz6 szabalyok be nem tartésa esetén az
ismétlodés tényével a fegyelmezo intézkedések fokozatait kapja a tanulé.

Fegyelmi eljaras (lefolytatasanak szabalyait a Hazirend 5. szamu melléklete tartalmazza) Az
iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben a
vétség sulyatol fiiggden el lehet térni. A tanuld sulyos és szandékos kotelességszegése esetén
a tanulot azonnal magasabb fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben kell
részesiteni.

VI. A tanuldk egészségének, testi épségének megdrzését szolgalod

szabalyok. Kotelez6 orvosi vizsgalatok

33. A tanuldnak joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben €s ellatasban részesiiljon.

Az iskolaorvos és az iskolai védéné tervszerlien, és sziikség szerint végzik a tisztasagi,

......

srer

nyilvantartdssal torténd egyeztetést is 6 végzi az iskolatitkar segitségével.

34. A tanév els6 napjan az osztalyfonokok tdjékoztatjdk a tanuldkat a baleset- és tlizvédelmi

E

36.

37.

szabalyokrol, melyeket a tanulok sajat és tarsaik testi épségének védelmében kotelesek
megismerni €s betartani. A t4jékoztatds tényét rogzitjiik az elektronikus osztalynaploban
(tanév elsé napjan)

Sajatos egészségvédelmi, baleset-megeldzési és munkavédelmi szabalyok vonatkoznak a
technika, testnevelés, kémia, fizika €s digitalis kultira ordkra. Ezeket a szaktanarok
ismertetik az elsd szaktargyi oran, és rogzitik az elektronikus osztalynapldban.

A tanuld szamara az iskolédban tartdzkodas ideje alatt egészségiigyi okokbol esetlegesen
szedésre eloirt gyogyszerekrdl az osztalyfonokot/szaktanart a sziildnek/gondviselének
tajékoztatnia kell.

A sziilének kotelessége nyilatkozni a gyermek egészségét veszélyeztetd koriilményekrol:
kronikus betegségek, allergia. Sulyos allergia esetén a sziil6 egyeztessen az intézménnyel
gyermeke szamaéra elérhetd Epipen injekcidrol.

Az iskola teriiletén ugy Kkell viselkedni és kozlekedni, hogy a tanuldok ne veszélyeztessék
sajat és masok testi épségét, egészségét. Tilos az iskola épiiletében 16kd6s6dni, rohangalni,
csuszkalni, gorkorcsolydzni, gordeszkazni, rollerezni. Tilos a nyitott ablakokba feliilni,
kihajolni, az ablakbdl targyakat kidobni, kildégatni, sériilést okozd, veszélyes targyakat (pl.:
lézer, bicska) az iskolaba hozni. Tilos a folyosok kovezetén és az emeletekre vezetd
Iépcsdkon masokat zavarva/ testi épségiiket veszélyeztetve ilni, taskat, kabatot felhalmozni.

38. A tanul6 kotelessége, hogy Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét, betartsa, €s

igyekezzen téarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditol hallott, a
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balesetek megel6zésére szolgalé szabalyokat; azonnal jelentse az iskola valamelyik
dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztet6 helyzetet, tevékenységet,
valamilyen rendkiviili eseményt (pl.: természeti katasztrofa, tliz, stb.) vagy balesetet észlel;

39. Sajat maga €s tarsai testi épségére minden tanulénak tigyelnie kell. Ha az iskola teriiletén
barmilyen rendkiviili esemény torténik (pl. baleset, ablaktérés, bantalmazas...)
haladéktalanul sz6lni kell a leggyorsabban elérhetd pedagdgusnak. Az alapvet6 higiéniai
szabalyokat be kell tartani, tilos szemetelni az iskolaban és az iskola kérnyékén is.

40. A tanul6 kotelessége, hogy megismerje az éplilet kiliritési tervét, és részt vegyen annak
évenkénti gyakorlataban, rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal
torténd fenyegetés) esetén pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozdinak utasitasait,
valamint az épiilet kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

41.A testnevelesi orékra, edzésekre vonatkozo kiilon biztonsagi szabalyok:
a) atanulo a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartézkodhat;

b) a sportfoglalkozdsokon balesetvédelmi okbol a tanulok nem viselhetnek kardrat,
gylrit, nyaklancot, nagy méretii fiilbevalédt, és egyéb testékszereket.
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VIIL

Az iskola miikddési rendje

42.

Az iskola kapui — biztonsagi okokbol — egész nap zdrva vannak. A ki- és belépést a

portai szolgalat segiti, feliigyeli. Tanulé a tanulasi idé alatt csak sziiloi kérésre kiallitott

kilép6 igazolassal hagyhatja el az épiiletet.

43.Az iskolaba érkez6 sziil6ket, vendégeket a portas igazitja Utba, az érkezésrdl értesiti az

44,

45.

46.

47.

48.

49.

iskolatitkarsagot. Kivéve, ha az iskolai munkarendben meghatarozott programokra kertil
sor (pl. nyilt nap, fogaddora, sziildi értekezlet, ebédbefizetés, rendezvény).

Barmilyen hivatalos ligyben — a tanuld képviseletében — csak a gondviseld sziil6 jarhat
el. A hivatalos iigyek intézése az altalanos iskola titkarsagan torténik hivatali id6ben,
hétf6tol péntekig 7.30 és 9 ora kozott. Az iskola vezetdségétol kért megbeszélésre az
iskolatitkaron keresztiil torténd idépont egyeztetés alapjan kertil sor.

Pedagogussal a meghirdetett fogadd orakon, ill. — elézetes egyeztetés utdn, a munkarend
megzavarasa nélkiil — barmikor konzultalhat a gondvisel6 sziild.

Tanitési orat, foglalkozast csak rendkiviili esetben, igazgatoi engedéllyel lehet
megzavarni.

Az iskola teriiletén sziilé6 nem intézkedhet, az iskola tanul6it nem fegyelmezheti.

Az iskola nyitva tartdsa a tanuldk szamadra tanitasi napokon 7:00 6rat6l 18:00 6raig tart.

A tanitas 8 orakor kezdédik. Egyedi esetben a 0. 6ra 7.15 érakor. Az iskoléba 7.50-ig kell
megérkezni. Az iskoldban reggel 7.15 oratol van tigyelet, a tanitas el6tt az alsé tagozat
tanuloi kijeldlt helyen, a fels6 tagozat tanuldi a f6ldszinti auldban gyiilekeznek. A sziilék
gyermekeiket az iskola portdjaig kisérhetik, és a tanitas utan ott varhatjdk meg dket. 16.30-
18:00-ig Osszevont ligyelet lehetséges a konyvtarban. Az udvaron kizarélag pedagogus
feliigyeletével tartozkodhatnak a tanulok! Ha kiilsds foglalkozas (zenei, tanc, sport) 18
ora utan ér véget, a foglalkozast tartd kiséri le a tanuldkat a portira és adja at az ott
varakozé sziildknek. A portan 1év6 kaputelefon tanitdsi iddben és a napkézis tanuldsi
idében 15-16 érdig - nem haszndlhatd, csak sziinetben vagy a tanitas utan.

A tanitasi 1d6 befejezéséig a tanulok az iskola épiiletét csak indokolt esetben és csak
igazgatdi kilépd engedéllyel hagyhatjak el. Otthon felejtett felszerelésért nem lehet
hazamenni. A tanuld rosszullét, betegség vagy baleset esetén a sziild értesitésével, az
osztalyfénoke tudtaval és igazgatdi pecsétes engedéllyel hagyhatja el az iskolat.

Kicsengetés utan a tanuldk a pedagdégus felszolitdasara fejezik be az Orat. A tanitas
befejezése utan a didkok a tantermeket takarithatd allapotban hagyjék el: a székeket
felrakjak, a szemetet 0sszeszedik, az ablakokat becsukjak, a tablat letorlik.

A hetesek feladatai

a) A heteseket az osztalyfonok jeloli ki hetenkénti valtassal. A hetesi teendék nem

ruhazhatok at, a hetesek kotelességmulasztdsat a szaktanar szobeli, majd irasbeli
figyelmeztetéssel biinteti. Teendodiket hétfé reggeltdl péntek utolsd oraig kotelesek
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ellatni. Ezek a kovetkezok: a tisztasag, a rend biztositasa, szell6ztetés, a tabla letorlése,
gondoskodas krétardl

b) a tandr érkezéséig feliigyelnek a rendre, a tandrnak a hidnyzokat név szerint jelentik

¢) ha a tanar becsengetés utan nem érkezik be az Orara, a hetes 5 perc elteltével jelenti az
igazgatoi irodaban

Az ebédelés és sziinetek rendje:

50. Az ebédlében csak az ott étkez tanulok tartézkodhatnak, az iskolavezetés és napkézis
munkakozosség altal kialakitott rend szerint. Az ezzel kapcsolatos megbeszélésre az
iskolai didkonkormanyzat is jogosult képvisel6t kiildeni, javaslataikat eldadn.

51. Az utols6 tandra utédn a napkdzis és tanuldszobas tanuldk gyiilekeznek a kijel6lt helyen.
Neveldjiikkel mennek le az ebédldbe, és az 6 feliigyelete alatt kulturaltan étkeznek. Igény
szerint beosztott pedagbdgiai asszisztens segiti az étkeztetést.

52. Az iskola elvarja minden tanul6jatél, hogy ne tolakodjon, ne hangoskodjon az ételért vald
sorban allas k6zben és kulturaltan, csendben, tilve étkezzen.

Az ebédlébe iskolataska, tornazsak, kabat nem vihet§ be, a tanuldék a holmijukat a
termiikben, az 6lt6z6szekrénylikben, vagy az ebédl elbtti tarold fogasain tarthatjak.

53. A sziinetek rendje, a f6étkezés ideje: 20 perc

tanitasi ora sziinet
715 [ 7% 755 [_ | 800
Q00 [ g% 845 [ g
900 [ o% 0% |- | 10

1 000 -1 1 045 1 045 -1 100
1100 _ 1145 1145 _ 1200
1200 -1 245 1 245 -1 300
1300 _ 1340 1340 _ 1400
1 400 -1 1 440

NN PRRDT=TO

54.  Roviditett éras munkarend esetén a csengetési rend a kdvetkezo:

tanitasi ora sziinet

| 7:20 | -| 7:50 7:55]-18:00
J 8:00 |- 8:30 8:30| - | 8:45
| 845 -] 9:15 9:15|-19:25
| 9:25 | -] 9:55 9:55|-110:05
{10:05(-110:35| |10:35| - {10:45
10:45|-111: 15| |11:15)-|11:25
11:25|-| 11:55| |11:55| - |12:15
12:15| -] 12:45

SO [G[E (O[N]
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55.

Roviditett 6ras munkarend elrendelésére keriilhet sor iskolai rendezvények, pedagdgus
értekezletek-tovabbképzések esetén, vagy rendkiviili esetben.

A sziinetek rendjére az osztalytanitok és a folyosoiigyeletesek felligyelnek a

folyosdkon elhelyezett tigyeleti rend alapjan. A felsé tagozatos osztalyok a tanitdsi Ora
befejeztével rendben vonulnak at a soron kdvetkezd tandra szakterme elé. A sziinetekben
durvan viselkedni, rohangalni, bérlabdaval jatszani, valamint a folyosok kovezetén és az
emeletekre vezetd lépcsékon iiléssel, taska, kabat felhalmozasdval masokat zavarni,
veszélyeztetni tilos.

A tanulé az ligyeletes tanart6l kérhet segitséget, védelmet, tajékoztatdst, ha barmilyen
rendellenességet észlel. Az ligyeletes tandr jogosult eljarni a rendbontokkal szemben is.

A 2. emeleten felallitott ping-pong asztalok délel6tti hasznélata kizarélag a sziinetekben
lehetséges, 6. 6raban akkor sem lehetséges, ha a tanuldnak csak 6t draja volt.

A tornateremben, a III. emeleten, a hats6 lépcséhazban és az udvaron tanari
feliigyelet nélkiil tartézkodni tilos!

A napkozis €s tanuloszobai foglalkozésok rendje

56.

57.

58.

59.

A napkdzi / tanuldszoba irdnti igényét, vagy a 16 drdig az iskolaban valé tartézkodas aloli
mentesitésre sz616 kérelmét a sziild a beiratkozaskor, ill. az adott tanév kezdetekor
(egyedi esetben az adott tanév kdzben) irasban adhatja be az igazgaténak cimezve. Tanév
kézben kimaradni csak indokolt esetben, a sziilo kérésére lehet, egyeztetve a napkozis
neveldvel és az osztalyfonokkel, akik haladéktalanul értesitik a vezetOséget, hogy az 1j
hatarozat kiadasra keriilhessen. A tanuldszoba helye évenként, a terembeosztasban keriil
kijel6lésre. A tanuloszoba vezetdjét évente kéri fel az igazgatd a feladat ellataséra.

A napkozi és tanuldszobai foglalkozas a tanulok utolsd tanitasi 6rajanak befejezésével
kezdédik. A napkdzi és a felsOs tanuldészoba 16.00-ig tart, az tigyelet 16.30-ig, illetve az
auldban 1évé Osszevont iigyelet 18:00 érdig all rendelkezésre. Legkésébb eddig az
idépontig kérjiik hazavinni a tanuldkat!

A tanulasi id6 15-16 oraig tart, errél csak indokolt esetben a sziil6 irasbeli kérelmére
tavozhatnak el a tanuldk. Ebben az esetben otthon kell masnapra felkésziilniik. A
tanulds ideje alatt a tanuldk a neveld irdnyitasaval, illetve 6nalldan tanulnak, ennek ideje
alatt mas foglalkozésra csak kivételes esetben keriilhet sor. A tanulasi 1d6 alatt feltétleniil
elvarjuk minden tanuldnktol, hogy csendben, a tobbieket nem zavarva irja meg a hazi
feladatait és tanulja meg a széveges leckéit. Ebben az egy érdban a portai telefont se
hasznaljadk a sziilék! A pénteki napkdzis tanuldsi foglalkozas helyett
kézmiives/sport/k6zosségi foglalkozasok zajlanak.

A fels6 tagozatos tanulészobasoknak, amennyiben nincs 6. 6rajuk, ebben az idében a
24-es teremben kell tartdzkodniuk az iigveletes neveld feliigyelete alatt.

A tanuld étkezésre a mikodtetd altal megallapitott téritési dijat fizeti. A téritési dij
csOkkenthetd a lakohely szerinti onkormanyzat hatirozata alapjan, a jogszabalyban
meghatarozott médon. Az étkezési dijak befizetése havonta csekken egy Osszegben
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A tanéran

60.

61.

62.

63.

64.

torténik a gazdasdgi ligyintézo altal megjeldlt napon. Az étkezés lemondas az el6z6 nap
reggel 8.30-ig lehetséges.

kiviili tevékenységek, rendezvények rendje

Barmely, az iskola altal szervezett program idején és helyszinén a hazirendben
foglalt szabalyok az iranyadok. A tanulok fegyelmezett magatartassal vehetnek részt a
programokon, fegyelmezetlen tanuld kizarhat6 a rendezvényrél, és a hazirend vonatkozd
fegyelmez6 intézkedése alkalmazhatd vele szemben.

Tanitasi 6ran kivili id6ében napkézi, tanuldszoba, szakkorok, sportkorok, énekkar
miikodik. Képességfejlesztés, tehetséggondozas, tanulmanyi- és egyéb versenyekre vald
felkészités folyik. Szabadidés, ko6z6sségi programok, jeles napokhoz kot6dod
rendezvények zajlanak az iskolaban és iskolan kiviili helyszineken.

A differenciadlt képességfejlesztés, korrepetalas, felzarkoztatds foglalkozasait, sajat
munkarendjiikben rogzitett idépontban tartjdk a pedagogusok, és az elektronikus
naploban folyamatosan vezetik.

Az iskola a hagyomanyainak megfeleld tandran kiviili foglalkozasokat hirdeti meg, de a
tanuldk és a sziilok ujak szervezését is kezdeményezhetik. A kdvetkezd tanévre vonatkozd
javaslataikat minden tanév madjus 30-ig tehetik meg, amiket a kovetkez8 tanév
tervezésénél az igazgato figyelembe vesz. A szakkori és énekkari foglalkozasokra a tanév
els6 két hetében lehet jelentkezni a foglalkozast vezet6 pedagégusndl, és a jelentkezés az
egész tanévre sz0l. Az arrdl vald hidnyzasokat az iskoldban meghatirozott rend szerint

kell igazolni.

Az iskolai rendezvényeken is a pedagdgusok utmutatdsa szerint kell a tanuldknak
viselkedniiik. A tanuldk kdtelessége, hogy segitsék a rendezvény sikerét, vegyenek részt
a rendezvények elokészitésében és lezarasaban, figyeljenek az iskolai berendezések
allaganak megdvésara. A tanitdsi idon kiviil szervezett, kételez6 iskolai rendezvényekrél
indokolt esetben a sziilé irasbeli kérése alapjin az osztalyfénok, vagy az igazgatd
engedélyezhet tdvolmaradést.

A tanulményi versenyek, sportvetélkeddk, didk-6nkormanyzati és szabadidds
rendezvények id6pontjait az iskola az éves munkatervében hatarozza meg. A versenyek
iskolai fordul6in valé indulés 6nkéntes. A kertileti versenyre felkészitett tanulok kotelesek
legjobb tudasuk szerint képviselni az iskolat, a versenyen kulturaltan kell viselkedniiik, a
versenyrdl vald indokolatlan tavolmaradasukkal nem hozhatjak hatranyos helyzetbe az
Oket delegal6 kozosséget.

Iskolank a didkok részére tanulmanyi kirdndulasokat, erdei iskolat szervez, amelyek célja
— a pedagdgiai program célkitlizéseivel 6sszhangban — hazank tdjainak és kulturélis
orokségének megismertetése, az osztalyok kozosségi életének fejlesztése. Tovabba
muzeum-, szinhaz-, mozi-, kidllitds- és tarlatlatogatdsok kinalatdval igyeksziink
hozzéjéarulni tanuldink fejlesztéséhez. Az erdei iskolat, tanulmanyi kirandulast szervezd
osztalyfonokok, szaktanarok irasban és szoban tajékoztatjak a sziiléket a varhatd
programokrol, koltségekr6l, a sziilok irasban nyilatkoznak a szabadid6s programok
koltségeinek vallalasarol.
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VIIL

63.

Azok a tanulok, akik az erdei iskolaban, vagy osztalykirandulason nem vesznek részt,
kotelesek az igazgatd altal kijeldlt iskolai foglalkozasokon megjelenni, tdvolmaradasukat
az iskolaban meghatarozott rend szerint kell igazolniuk.

A hianyzas €s tdvolmaradas igazolasa

66.
67.

68.

69.

70.

Az iskola és a sziilok kapcsolattartasanak egyik fontos eszkoze az E-kréta.

A sziilé a tanulé hidnyzasanak elsé napjan koteles az osztalyfonokot értesiteni a
hianyzasrol, annak varhato id6tartamardl. A tanuldénak betegség miatti orvosi igazolasat
a gyogyulas utan, az elsé tanitasi napon, de legkésébb 1 héten beliil kell feltdlteni a
tanulmanyi rendszerbe. A tanuld betegsége esetén a hidnyzéas igazoldsaként a sziild
kérésére az igazolds kiallitdsara koteles orvos az igazolast az EESZT soron kiviil
tovabbitja intézményiink szamara. Az elektronikus igazolast a tavolmaradds hiteles
igazolasanak kell tekinteni. A délutani foglalkozdsok mulasztasat is igazolni kell! A
tanulo 6réi igazolatlannak mindsiilnek, ha a sziild az el6irt hataridé alatt nem igazolja
gyermeke tavolmaradédsat. A hatalyos jogszabalyok szerint az els6 igazolatlan 6ra utan a
szlil6t, a méasodik alkalom utan a gyermekjoléti szolgalatot kell értesiteni. 10 igazolatlan
ora esetén jelenteni kell a mulasztast a Korméanyhivatalnak.

A sziil6 félévente S (6rakra nem bonthato!) napot igazolhat az E-kréta feliiletén valo
bejegyzéssel az osztalyfonoknek. Ezt meghalad6 hidnyzast rendkiviili esetben,
tanévenként egy alkalommal, az osztalyfonokon keresztiil kérve, az igazgato
engedélyezheti. A sziil6 a 8. osztalyos tanuld esetében tovabbi 3 alkalmat igazolhat a
tanév elsé félévében, amikor gyermeke kdzépiskolai nyilt napokon vesz részt. Ehhez a

kozépiskola latogatasi igazolasa is sziikséges.

Az igazolas bemutatidsanak elmulasztasa esetén az osztalyfonok telefonon vagy irdsban
értesiti a tanuld sziileit vagy gondvisel6it a mulasztas(ok) tényérdl, tovabba felhivja a
figyelmet az igazolatlan mulasztas(ok) kdvetkezményeire.

A tanuld becsengetés utdni érkezése késésnek mindsiil. Amennyiben a tanuld elkésik
rendszerben bejegyzi. A késések ideje osszeadddik, és ha eléri a 45 percet, igazolatlan
éranak mindésiil. Kivételt képeznek az elharithatatlan kozlekedési, illetve iddjarasi
akadalyok. A késést igazolni lehet. Az igazolast, a tanuldi indoklast az osztalyfénok
mérlegeli, elfogadhatdsagarol 6 dont. Az elkés6 tanuld nem zéarhatd ki a tandrarol.

Az iskolai érdekeltségli rendezvényeken, vizsgdkon, tanitdsi idében rendezett
versenyeken vald részvétel miatti hidnyzast igazoltnak kell tekinteni. A német nyelvi
taborban résztvevé tanulokat nem kell hidnyzénak tekinteni, mivel 6k ebben az idében
igazgatéi engedéllyel az ausztriai tanitdsi Ordkon teljesitik az iskoldba jarasi
kotelezettségiiket.
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IX. Aziskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz
tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

Altalanos szabalyok

71.

12

13:

Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben €s az udvaron tartézkodd minden személy
koteles:

a) akozosségi tulajdont védeni,

b) a berendezéseket rendeltetésszertien hasznalni,

c) aziskola rendjét és tisztasagat megdrizni,

d) az energiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
e) a tliz- és balesetvédelmi el6irdsok szerint eljarni,

f) amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

A tanuld/sziild anyagilag felel a tanuldok altal hasznalt helyiségek butorzataért,
eszkdzeiért, azok rendeltetés szerinti hasznalataért. Szandékos karokozas esetén az iskola

rrrrr

A balesetek megeldzése érdekében a neveldtestiilet ellenzi a tanulok ékszerviselését, és
kifejezetten tiltja a sportfoglalkozasokon és a technika 6rdkon. Amennyiben a tanul6 a
tiltas ellenére — sajat feleldsségére - az €kszer viselésébdl adodoan balesetet szenved, az
iskolat semmilyen feleldésség nem terheli. A levett ékszerek megdrzését a pedagdgusok

nem vallaljak!

Az épiiletben és az udvaron tartdzkodas feltételei

74.

75.

Az iskola épiiletében €s a hozza tartozé teriileteken pedagégusi feliigyelet nélkiil tanulo
nem tartézkodhat. Kiemelten vonatkozik ez a szabaly a baleset megel6zés miatt az
udvaron, a tornateremben ¢és a IIl. emeleten vald tartézkodasra! A hatsé 1épcséhazba
tanul6é nem mehet! (kivételt jelent a roller és kerékpar tarold hasznalata)

rrrrrr

ha egyéni vagy kozosségi, iskolai szervezésii programon vesz részt (napkdzi, szakkor,
korrepetalés, stb.). A napkdzis/tanuldszobas tanuloknak 18 oraig el kell hagyniuk az
iskola tertiletét.

Amennyiben kiilsé partnerek altal tartott foglalkozas (zenei, sport, tanc) 18 dra utan ér
véget, a foglalkozast tart6 tanar /edz6 kiséri le és adja 4t a tanulokat a portan varakozo
sziileiknek. A sziil6k nem mehetnek fel értiik az iskola épiiletében.
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A tantermek rendje

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

A tanuldk kotelessége, hogy az iskola épiiletét és az épiilet berendezési targyait,
felszerelését, eszkozeit ovjak, és rendeltetésszerlien hasznaljak. Tanari feltigyelet nélkiil
tilos a tantermekben labdazni, dobalozni, futkosni a balesetveszély miatt. Szandékos
kérokozdsnal a sziilének kartéritést kell fizetnie. A rongaldk elleni fellépés minden
tanulonak kotelessége.

A tantermekben elhelyezett technikai eszk6zoket — tv, video, szamitdgép, interaktiv tdbla,
stb. — csak a pedagdgus engedélyével és feliigyeletével lehet hasznalni. A konnektorokhoz
hozzanyulni tilos. Az informatika terem hasznalatahoz tanari feliigyelet sziikséges.

A tornateremben a testnevelés orakon és az egyéb sportfoglalkozdsokon a tanuldk
kotelessége az onmaguk €s tarsaik testi épséget védo szabalyokat és az erre vonatkozo
tanari utasitdsokat betartani. A testnevelés 6rdkon csak a kotelezd felszerelésben
jelenhetnek meg a tanulok: fekete sportnadrag, fehér po6ld, fehér zokni, tornacip6; az
udvari éran: tréningruha, sportcip6 (id6jarastol fiiggden). Utcai cipoben a tornateremben
tartozkodni nem lehet. (Kivéve: rendezvények, linnepélyek alkalmaval.)

A tornaterembe és a szertarba csak tanari engedéllyel Iéphet be tanulo!

Az 6lt6z6k, zuhanyzok tisztasagaért, rendeltetésszerli hasznalataért minden tanulé felel.
Amennyiben barmilyen kérokozast, rongalast tapasztalnak a helyiségben, azt azonnal
jelentik a testneveld tandrnak. A szertarbol csak a kijelolt felelosok vihetik ki a
sportszereket. Ora végén az 6 feladatuk a helyiikre tenni azokat. Amennyiben barmelyik
eszkdzben kar keletkezett a haszndlat sordn, arrdl azonnal tdjékoztatjak a testnevelo tanart.

A didkénkormanyzat dijmentesen haszndlhatja az iskola helyiségeit és eszkozeit, a
rendezvényeken ligyelnie kell az iskolai vagyon megdvasara.

A tanulok a kabatjukat az osztalyuk szdmara kijeldlt szekrényekben tartjak. Az osztalyok
szekrényeinél mindig legyen rend, a szekrényeket kizardlag kabat, puldver, sapka,
tornaszerek illetve egyéb iskolaszerek tarolasara hasznaljak. A tanuldok a szekrényekben
értéket (pénz, ora, ékszer) ne hagyjanak, azokért felelosséget az iskola nem vallal.

Az iskola — sziil6i igényre - biztositja a tanul6i szdmara a Sulibox hasznélatat. Ennek dijat
a szil6 kozvetlentil a Cégnek fizeti, az iskola csak a specialis szekrények tarolasat teszi
lehet6vé.

Az iskola létesitményei tanitéasi, illetve tanoran kiviili rendezvények alkalmaval allnak a
tanulok rendelkezésére. Az iskola 1étesitményeinek az iskola alapdokumentumaiban
meghatarozott feladatokon tili hasznositdsa, mas célra hasznélata a tanitasi 6rdkat, a
tanordn kiviili foglalkozéasokat, az iskolai rendezvényeket nem zavarhatja. A tanéran
kivili foglalkozasok iddpontjat, helyszinét tanévenként az oOrarend fiiggvényében
hatdrozza meg az igazgato.
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A konyvtar hasznélatanak rendje

84. A konyvtari szolgéltatdsok igénybevételének feltétele az iskolaval létesitett tanuldi

85.

86.

jogviszony. A tagsag a fenti jogviszony fennallasaig szol, ez id6 alatt az iskola konyvtarat
minden tanulé ingyenesen veheti igénybe.

A tanulok tankonyvellatasat a hatdlyos jogszabalyok szerint végezziik. Az iskolai
koényvtarbol téritésmentesen atvett tankonyvek kolcsonzése egy tanévre szl a 3-8.
évfolyamon. A kolcsonzott tankonyvekre a tanuloknak vigyazniuk kell, és azokat a tanév
befejezésekor mindenki kételes visszavinni a konyvtarba. A kikdlesonzott tankonyvekért
a tanuld/sziild anyagi feleldsséggel tartozik. A tankdnyv elvesztése, megrongalasa
(tovabbi hasznalhatatlansaga) esetén a kartéritési kitelezettség mértéke a tankonyv eredeti
beszerzési ara. Errdl hatarozatban értesiti az iskola igazgatdja a sziilét, aki irdsban
indokolva kérheti a megtérités mértékének enyhitését vagy elengedését. Nem kell
megtériteni a tankonyv rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazd értékcsokkenést. A
tankonyvellatas részletes rendjét a melléklet és az SZMSZ tartalmazza.

A konyvtar szolgéltatasait nyitvatartasi id6 alatt lehet igénybe venni. A kézikdnyvtar
konyvei csak helyben olvashatdk. A konyvtar teriiletén fokozottan {igyelni kell a csendre.
A konyvtari rend megsértoit a konyvtaros tanar felel6sségre vonhatja. A konyvtar
szolgaltatasai: kdlesonzés, helyben hasznalat, konyvtari orak.

X. Egyéb rendelkezések

87.

88.

89.

90.

A tanulé tulajdondban 1év, az iskolai munkdhoz, a tanitdshoz nem sziikséges targyak,
eszkozok megrongdlddasabol, elvesztésébdl eredd karért az intézmény felel6sséget nem
vallal.

A tanulok egymassal kereskedelmi tevékenységet, szerencsejatékot nem folytathatnak.
Tilos az iskoldban mindennemti politikai vagy reklamjellegii tevékenységet folytatni.

A tanul6 (gondviseldje) az iskolai programon vald részvételhez sziikséges anyagi
segitségért az iskola alapitvanyaihoz fordulhat. Ennek eljarasi szabdlyait az alapitvany
hatarozza meg.

A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti eltérd megallapodas hidnyaban a
nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt
dolognak, amelyet a tanulo allitott el6 a tanuldi jogviszonyabdl, kollégiumi tagsagi
viszonyabol ered6 kotelezettségének teljesitésével 6sszefiiggésben, feltéve, hogy az annak
elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény
biztositotta. A tanuldt az SZMSZ-ben meghatarozott mértékt dijazas illeti meg, ha a
nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével, hasznositasaval
bevételre tesz szert. Ha az eloallitott dolog a Ptk. szerinti szellemi alkotds, e
rendelkezéseket azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas ataddsara a
munkaviszonyban vagy mds hasonlé jogviszonyban Ilétrehozott szellemi alkotés
munkaltatd részére torténd atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
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91. A szocialis tAmogatds megallapitasanak és felosztdsanak elvei a hatdlyos torvények és a
fenntart6 4ltal meghatarozott esetekben, modon és keretek kozott torténik.

92. Az alanyi jogon jard tankonyvek elosztasi rendje a mindenkori hatalyos térvényi
rendelkezések szerint torténik. A nem alanyi jogon jar6, normativ kedvezményre
jogosult tanulé tankdnyvtdmogatasa az iskolai kényvtar bevonasaval, és a mindenkori
hatalyos jogszabalyok figyelembevételével torténik.

93. A tanulok tajékoztatisa a tanulméanyi rendszeren keresztiil, faliujsdgokon, a
hirdet6tablakon, az iskolai honlapon, az osztalyfénokokon, osztaly-levelezdlistan €s a
didkdnkormanyzaton, valamint az esetenként szervezett kozos hirdetd sziinetekben
torténik. A tajékoztatds gyakorisdga €s téméja az aktualitdsok altal meghatarozott, de
legalabb havi feliilvizsgalat alapjan torténik.

94. Az iskolaujsag €s radié mitkodését a mindenkori koltségvetés altal biztositott pénziigyi
keret, targyi felszerelések, személyi lehetdségek figyelembevételével biztositja az iskola
vezetése. A didkszerkesztOket az onkéntes jelentkezOk kozill a didkonkormanyzat
valasztja ki a feln6tt vezetd véleményének figyelembe vételével.

95. Az internetes honlapot az igazgatd altal megbizott felnbtt szerkeszti. Itt megjelentet az
iskola minden a jogszabalyokban el6irt dokumentumot.

Az osztalyozo vizsgak:

Az osztalyoz6 vizsgdk kdvetelményei a mindenkor érvényes tanterv kévetelményeivel
megegyeznek, mind tantargyanként, mind pedig évfolyamonként. Az osztalyozo vizsgara
jelentkezés hatarideje az aktualis éves munkaterv é€s az érvényes pedagogiai programban
meghatarozottak szerint torténik. Az osztilyozd vizsgara jelentkezni irdsban, az
igazgatohoz cimzett kérvényben lehet, amely alapjan az igazgatd arra hatérozatban ad
engedélyt. Osztalyozé vizsga szervezésére csak tanitési évben keriilhet sor!

A tanulmdanyok alatti vizsgak tervezett ideje:

A mindenkor érvényes jogszabalyok és az érvényes éves munkaterv altal meghatarozott
idében.

A valaszthat6 tantargyak eljarasi rendje

A szabadon vélaszthat6 tantargyak, foglalkozasok kinalatat a tanulokkal és a sziilokkel is meg
kell ismertetni. A tanul6 jelentkezését a sziild irasban is meger6siti. A jelentkezés elfogadasa
utan egy tanév id6tartamara a foglalkozasok latogatasa kotelezo.

Az idegen nyelvek valaszthatsagat a targyi és személyi feltételek fliggvényében a nyelvi
munkako6zosség véleményének figyelembe vétele utan az igazgatd hatdrozza meg.

A csoportbontasban oktatott tantdrgyakndl a csoportbeosztas elveit az adott tantargy szakmai
munkako6zossége dolgozza ki, az igazgatd hagyja jova. A konkrét beosztasrdl az osztalyban
az adott tantargyat tanito tanarok javaslata alapjan az igazgat6 dont.

Eljéarasi rend:
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Az iskola minden tanév majusdban felméri a tantargyvalasztasi igényeket, és szakmai
egyeztetést tartanak a munkako6zosség-vezetok.

Az igazgaté altal készitett javaslatot megismeri és véleményezi a sziil6i munkakdzdsség és a
didkénkormanyzat.

A fenntarté jovahagyasat kovetGen az iskola kozzéteszi az igazgaté altal véglegesitett
tajékoztatot a valaszthato tantargyakrol.

Ezt kdvetden a tanulénak és dontenie kell a vélasztasrol. frasban kell nyilatkoznia arrél, hogy
a nem kotelezd targyak koziil melyik tantargyat valasztja. A nyilatkozat kitltésével vallalja,
hogy dontése legalabb 1 tanévre sz6l. Kiskoru tanuld esetében a valasztdsi jogot a sziild
gyakorolja, 14 év folott a tanuld a sziilével koz6sen dont. A tantargyvalasztas utdn a tanuld
csak akkor modosithatja korabbi dontését, ha azt az igazgaté engedélyezi. Ennek formai
modja frasos kérvény az igazgatohoz, valamint az arra vald hatarozat forméaju vélasz

A jogorvoslati eljaras

Az iskola dontései ellen a tanul6 vagy a tanul6 képviseldje jogorvoslatot kérhet.

Az intézményben jogorvoslati kérelemmel a tanarokhoz, a munkak6zosség vezet6khoz,
kozvetleniil az iskolavezetéshez is fordulhat a tanulo és a sziilé. Segitséget kérhetnek a
didkonkorményzattol is.

Az iskolai diakénkormanyzat

A tanuldk, tanulokozosségek €rdekeinek képviseletét az iskolai Didkénkormanyzat latja el.

Az Iskolai Didkonkormanyzat jogositvanyét az iskolai Didkonkormanyzatot segité neveld
érvényesiti.
A didkonkormanyzat vezetdsége a felsé tagozat osztalyonként megvalasztott tanul6ibol

tevédik Ossze (osztalyonként 2-3 f6). Minden tanulénak joga van részt venni a didk-
onkormanyzati tisztségvisel6inek megvalasztasaban.

A didkonkorményzat kovetkez6 tanévi elndkét a tanév majuséaban, az iskola jelenlegi 4-5-6-
7. évfolyamos didkjai valasztjak meg. A didkonkormanyzatot az Gket érint6 iigyekben a
valasztott didkelnok képviseli.

Az iskolai didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni jogszabalyok altal el6irt esetekben,
tovabba olyan tigyekben, melyek az egész iskolara vonatkozoan legalabb a tanulok 10 %- at
érinti. Az igazgatd a véleményezésre keriild anyagok tervezeteinek elOkészitésébe a
Diakdnkormanyzat képviseldit bevonhatja, t6lilk javaslatot kérhet. A Didkdnkormanyzat
véleményét a nevelGtestiileti értekezleten a Diakonkormanyzatot segit6 tanar képviseli.

Az 1skolai tanulok nagyobb kozosségét érint6 ligyekben a Didkénkormanyzat az igazgatohoz,
a sziikebb kozosséget érint6 ligyekben az igazgatohelyetteshez fordulhat.

Az egyetértési jog gyakorldsa a jogszabalyokban el6irt esetekben illeti meg a
didkonkormanyzatokat. Az egyetértés vagy el nem fogadas kinyilvanitisara az dnkormanyzat
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XI.

véalasztott képvisel6i jogosultak. A didkkozosség véleményének megismerésérél a
didkonkorményzat vezetdsége gondoskodik.

A didkonkorményzat évenként koteles programjardl, munkdjardl, gazdalkodésarol
tajékoztatni a didkokat, a neveldtestiiletet és a sziiloket. Ennek forméjat, idépontjat a DOK
vezetése €s az iskolavezetés k6zdsen hatdrozzak meg.

Ha a didkonkormanyzat altal szervezett programok az osztalyfonokok vagy a nevel6testiilet
kozremiik6dését is kivanjak, a programrdl torténd dontés eldtt kotelesek egyeztetni az
osztalyfonoki munkak6zosséggel vagy a nevelétestiilettel a munkakozosség vezetdjén illetve
az iskolavezetésen keresztiil.

Egy tanitds nélkiili munkanap programjat a nevel6testiilet véleményének kikérése utan a
didkonkorményzat hatdrozza meg.

A didkonkorméanyzat egész tanéven at tartd osztdlyok kozotti versenyt szervez a felsds
osztalyok szdmara, sport, kulturdlis, karitativ, k6zosségi témdaju programokkal.

A didkonkorméanyzat anyagi forrasait, az iskolai és alapitvanyi tdmogatasok, palydzatok
jelentik. A didkonkormanyzat ligyeinek intézéséhez tanitasi napokon, az iskolai Szervezeti és
mikodési szabdlyzatban meghatarozott nyitvatartdsi renden beliil hasznalhatja az iskola
épiileteit, infrastrukturajat.

Tanévenként legaldbb egy alkalommal didkkozgytilést kell Osszehivni, az iskolai
didkkdzgytilésen minden tanuldnak joga van részt venni. A Didkkdzgytilésen jelen vannak a
neveldtestiilet tagjai. A Didkonkormanyzat sajat tigyrendje alapjan mikdodik.

06. A tanitds rendjét befolyasold egészségiigyi helyzet idején alkalmazando, &ltalanostol
eltérd szabalyokat a Hazirend 7. és 8. szamu mellékletét képezd ,,A jarvanyligyi készenlét
idején az intézményben betartando egészségiigyi protokollrdl, magatartasi normékrdl és
oktatdsszervezésrol” szo6ld szabalyzat és a ,,Digitdlis munkarend megszervezésének
szabalyzata tartalmazza.

Z.4r6 rendelkezések

A hazirend tervezetét a pedagogusok €s a tanuldk javaslatainak figyelembevételével az iskola
igazgatoja késziti el.

Jelen hazirend hatdlybalépésének ideje az elfogadast kovetd nap, egyben hatalyat veszti az
intézmény el6z6 hazirendje.

A hézirend elfogadéasa el6tt az igazgato kikéri a Didkonkormanyzat véleményét.

A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el nevel6testiileti értekezleten, az igazgato hagyja jova.

Budapest, 2024. szeptember 15.
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XII. A Hazirend legitimacidja
A Hazirendet a Didkonkormanyzat képvisel6i 2025. februar 27-én tartott ilésiikon megtargyaltak. A

Didkonkormanyzat elndke aléirasaval tanusitja, hogy véleményezési jogukat jelen hazirend

modositdsa soran, a jogszabalyban meghatarozottak szerint gyakoroltak.

Budapest, 2025. februar 28.

A Diakonkormanyzat elnke

A Hazirend mddositasait a nevelGtestiilet megismerte, és 2025. februar 27-én tartott nevelStestiileti
értekezleten elfogadta.
A Hazirendet az igazgat6 2025. februar 28-an jévahagyta.

Budapest, 2025. februar 28.

igazgatd
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1. sz. melléklet: Téritésmentes tankdnyvtamogatas helyi rendje
A tankonyvkoOlcsonzéssel kapcsolatos szabéalyok

1. A tankdényvkodlcsonzéssel kapcsolatos szabalyok azokra a kiadvanyokra vonatkoznak,
melyek az iskolai tankényvrendelési listan szerepelnek, és amely példanyokat a tanulok
iskolai pecséttel ellatva kapnak egy tanévre szol6 hasznalatra.

2. Az iskola igazgatdja — az osztalyfonokok kozremikodésével — a tanév végén tajékoztatja a
sziiloket azokrdl a tankonyvekrol, tanulmanyi segédletekrél, taneszkdzokrol, amelyekre a
kovetkezd tanévben az iskoldban sziikség lesz, az iskolatdl kolesondzhetd tankdnyvekrol,
taneszk$zokrol és mas felszerelésekrol. |

3. A tanulék a téritésmentes tankonyveket tanév elején, a kiozzétett idében, az iskolai
konyvtarbél kapjak meg atvételi elismervény ellenében, a 3-8. évfolyamon egy
tanévre, szeptembertél juniusig tarté iddészakra. Ezeket megévott, tovabbi
hasznalatra alkalmas allapotban kell visszaszolgaltatni a tanév végén az iskolai
konyvtarba. Tanév Kkozben, illetve a tanév végén tortént tanuldi jogviszony
megsziinése esetén, az iskoldbol tavozaskor, a sziilé hidnytalanul és megfelel6
allapotban koteles visszahozni a tanévre kikolesonzott tankonyveket az iskolai
konyvtarba.

4. Az iskolatol kolesonzott tankdnyv elvesztésével, megrongaldsaval okozott kart a sziilének
az iskola részére meg kell téritenie. A kartérités forméja a megrongdlddott / elveszett
tankonyv potldsa az iskolai kdnyvtar tankdényvallomanyaba. Nem kell megtériteni a
tankonyv, munkatankdnyv rendeltetésszerti hasznalatdbol szarmaz6 értékcsokkenést.
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2. sz. melléklet: A felvételi, dtvételi kérelmek lebonyolitasanak szabalyai
1. A nevelési-oktatasi intézmények miikodésér6l szolo rendelet elbirasai alapjan minden
iskolankba jelentkez6 tanulot felvesz, aki a fenntartd altal meghatirozott kotelezd
beiskolazasi korzetben lakik.

2. Amennyiben iskolank ezek utdn tovabbi felvételi (atvételi) kérelmeket is teljesiteni tud,
eldszor az iskolaba jelentkez6 hatranyos helyzetdi tanulokat veszi fel. Koziiliikk elényben
kell részesiteni azokat, akiknek a lakdhelye iskolank telepiilésén vagy keriiletében talalhato.

3. Amennyiben iskolank ezek utdn is tud még felvételi (atvételi) kérelmeket teljesiteni, ezt —
a felvételi (atvételi) kérelmek benytjtasara rendelkezésre allo id6szak elsé napja el6tt
legalébb tizendt nappal — nyilvanossagra kell hozni.

4. A hatranyos helyzetii tanulok felvételi (atvételi) kérelmének teljesitése utan a jelentkezdk
koziil eldszor a sajatos nevelési igény( tanuldkat vessziik fel, majd azokat, akiknek ezt
kiilonleges helyzete indokolja. Kiilénleges helyzetnek mindsiil, ha a tanuld

sziil6je, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16,
testvére iskolank tanuldja

munkaltatdi igazolas alapjan a sziilé munkahelye az iskola beiskolazasi
korzetében talalhatd,

az iskola a tanulo lakohelyétdl (tartozkodasi helyétél) szamitva egy kilométeren
beliil talalhato.

5. A sajatos nevelési igényl €s sajatos helyzetli gyermekek felvételének teljesitése utan a
szabad féréhelyekre az iskola tovabbi felvételi kérelmeket is teljesit. Ha ilyenkor t&bb
felvételi kérelem érkezik az iskolaba, mint a felvehetd tanulok szama, akkor a felvételrsl
az iskola sorsolas utjan dont.

6. A sorsolas lebonyolitasanak szabdlyai:

A sorsolds nyilvanos. A sorsolasra a felvételi kérelmet beny1ijtd sziil6ket meg kell
hivni.

A meghivonak tartalmaznia kell a sorsolas helyszinét, a sorsolas idépontjat, a
sorsolasban érintett tanulok szamat, valamint a felvehetd tanulok szamat.

A sorsolés helyszine az iskola épiilete, a sorsolast a felvételi kérelmek
benyujtasara rendelkezésre 4ll6 id6szak utolsé napja utan tizentt napon beliil le
kell bonyolitani.

A sorsolast az ez alkalomra létrehozott sorsolasi bizottsag szervezi meg és
bonyolitja le.

A sorsolasi bizottsag tagjai: az alsés munkak$z6sség vezetdje, az intézményi
tanacs €s a sziil6i szervezet képviseldje, a leendd els6 osztalyos tanitok, az iskola
igazgatOhelyettese, a jegyzOkonyvvezeté. A sorsolasi bizottsag elnoke: az iskola
igazgatohelyettese.

A sorsolas elején a megjelent sziilékkel ismertetni kell a sorsolds menetét és a
sorsolasi bizottsag tagjait. A felvételi kérelmeket jeldlés nélkiili, zart boritékban a
jelenlevok elétt kell behelyezni a sorsolasi urnaba. Az urnabdl a sorsolasi
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bizottsag egyik tagja veszi ki egyesével a boritékokat, majd jol hallhatéan
felolvassa a boritékban levo tanulo nevét. Az egymas utan kihtzott tanuldk nevét
a jegyzOkonyvvezetd a kihuzas sorrendjében rogziti a jegyzokdnyvben. A sorsolés
eredményeképpen minden jelentkez6t rangsorolni kell.

- A sorsolas menetérdl jegyzOkonyvet kell felvenni, tartalmaznia kell a sorsolas
id6épontjat, helyszinét, a sorsolési bizottsag tagjainak nevét, a felvételi kérelmet
benyjtd sziilok €s tanuldk nevét, a felvehetd tanulok szamat, nevét, a sorsolas
eredményeképpen az iskoldba felvett és az elutasitott tanuldk nevét, a keltezést,
valamint a sorsolési bizottsag elnkének és a jegyzOkonyvvezetdnek az alairasat.
A jegyzbékonyvet a sorsolds végén ismertetni kell.

7. A sorsolas utan az iskola igazgatdja-az eredmény alapjan- hatarozatot hoz a felvételrol,
illetve a felvétel elutasitasardl, melyet hivatalos forméban eljuttat a felvételi kérelmet
benyujté sziiloknek.
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A BEISKOLAZAS FOLYAMATSZABALYOZASA

feladat

felelds

hataridé

A jatékos foglalkozésok és a
nyilt napok idépontjanak

igazgatd, alsos

minden tanév

megtervezése munkakdzosség augusztusanak vége
A fenntart6i dontés alapjan
indithato osztalyokban tanit6 \oazeatd a fenntart6i dontés
pedagdgusok kijellése, gazg utani hét
felkérése
Té4jékoztatd szoveg készitése
az indithaté osztalyok . . minden tanév
. . 14 1gazgatOhelyettes
irdnyultsagarol és a decembere
beiskoldzasi teendokrol.
A sziil6k altal bekiildott . i
. v e iskolatitkar,
elézetes felvételi kérelmek . . folyamatos
s igazgatlhelyettes
regisztralasa
A tajékoztatd elhelyezése az
iskola honlapjan illetve egyéb | igazgato, a tanév januarjanak
rovidebb rekldmozasi igazgatohelyettes végéig
lehetdség felhasznalasa.
A jatékos foglalkozédsok \oazeatd ‘ )
megszervezése a leendd elsé 15azEa0, minden tanév
. (2 igazgatohelyettes,
osztalyokban tanito als6s novemberéts]
p?dago%u§9 k, . munkak6zosség marciusaig
kozremiikodésével.
Nyilt napok tartasa a leendé | igazgatohelyettes, | marciustol a
elsd osztalyos gyerekek leendo6 elsds beiratkozast
sziileinek. osztalyfénokok megel6z6 napokig
A hivatalos beiratkozas . , a kozp o tilag
g . . 1gazgato, meghatarozott
lebonyolitdsa az 6vodai és . X . .
OV igazgatohelyettes beiskolazasi
szakértoi vélemények, a v 1 on C1n
. T leendd elsés idépontban (2 nap
lakéhely, a maximalis e s . .
1 Lot ., osztalyfonokok minden tanév
felvehet6 1étszam alapjan. e,
aprilisdban)
A Ies:ndo glsq éviolyamos iskolatitkér, minden tanév
osztalyok ideiglenes igazgatohelyettes méjusa
névsoranak elkészitése. gazg y J
A hivatalos beiratkozas utan
jelentkez6k €s a korzetbe . . minden tanév
1gazgato

bekoltozok potldlagos felvételi
kérelmének elbiralasa.

augusztus 31.
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3.sz. melléklet: A Budapesti V. Kertileti Hild J6zsef Altalanos Iskola Didkénkorményzatdnak
Szervezeti és Mkodési Szabalyzata

1.

A DOK érdekképviseleti szerv, vélasztott tagokkal; a didkok jogérvényesitéséhez és a
kotelességek teljesitéeschez sziikséges feltételek megteremtésének egyik eszkdze.

Gyermeki jogokat tartalmaz: a 2012. évi CXC torvény mellett a csalddjogi, kdzoktatasi,
egészségligyi és gyermekvédelmi térvény.

A DOK képvisel6k megvalasztasa a tanév elején torténik, osztalyonként 2-3 8. Visszahivasukrol
is az osztalyk6zosség dont. A tanévre vonatkozé munkatervet az elndkség €s az osztalyképviselok
szeptember 30. napjaig Osszeallitjak és meghirdetik a tanévi osztalyok kozotti versenyt.

A tanév végén valasztjak meg a jeloltek kozil - iskolagytilés keretében - a 4., 5., 6., 7. évfolyamos
diakok a kovetkezd tanévi DOK elndkét és alelnékot. A jelolt olyan didk lehet, akinek személye
példaképiil allithatd az iskolai didk k&zisség elé, aki legaldbb 25, a 4-7. évfolyamra jar6 diak
tamogato jelolésével rendelkezik és aki hataridére benyujtotta a kdvetkezd tanévre vonatkozo
didkelndki terveit.

A DOK a megbeszéléseit az aktualis feladatokhoz, tevékenységekhez iddzitve tartja, de legalabb
havonta 1 alkalommal. A tanévi programok feleldseir6l az osztalyképviseldk k6zosen dontenek,
a didkénkorméanyzati (tanitds nélkiili) nap programjanak szervezésére &s vezetésére
hagyomanyosan a 8. évfolyamos didkok kapnak lehetéséget. Didkparlamentre a tanévek végén
kertl sor, a kovetkezd tanévre sz616 didkelnok megvalasztasa idején.

Az iskolai dokumentumok tanuldkat érintd fejezeteirdl, a hazirendrdl a DOK is véleményt
nyilvanit.
A DOK 6nallé gazdalkodasi kerettel nem rendelkezik. Rendezvényeinek megtartasat az iskolai

alapitvany 4altal biztositott céltdmogatasbol fedezi.

A DOK téjékoztatasara igénybe veheti az iskola honlapjét, a II. emeleti iskola falijsdgot, sajat
iskola ujsagot adhat ki, sajat honlapot készithet.

Szervezeti felépités:

Elnokség (didkparlamenti képviseldk) elnok, alelndk, tovabbi 2 valasztott
Osztalyképviselok (osztalyonként 2-3 £6)

DOK segitd pedagdgus

4.sz. melléklet: A témazaré dolgozatok és osztalyozd vizsgak érdemjegyeinek szazalékos
hatarai

Jeles - 90-100%
Jo - 75-89%
Kozepes - 60-74%
Elégséges - 40-59%
Elégtelen - 0-39%
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5.sz. melléklet: A tanuldval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyai

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl 58. §-a és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet
a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
rendelet 53. §-a alapjan a tanuldval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabdlyait az
alabbiakban hatarozzuk meg.

A fegyelmi eljarast megel6zo egyezteto eljaras

A fegyelmi eljarast a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl rendelet 53. §-dban szerepld
felhatalmazas alapjan egyeztet eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kitelességszegéshez elvezetd
események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyantsitott és a sérelmet
elszenvedd kozotti megéllapodas l1étrehozésa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras
célja a kotelességét megszegd tanuld és a sértett tanuld kozotti megéllapodas 1étrehozasa a sérelem
orvoslésa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehet6ség, ha azzal a sérelmet elszenvedé fél, kiskoru
sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild, valamint a kitelességszegéssel gyanusitott tanulo, kiskort
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild egyetért. A fegyelmi eljards meginditasat
megelézden a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld — ha a kotelességszegéssel gyantsitott tanuld
kiskoru, a sziil6je — figyelmét a tanulmanyi rendszeren keresztiil és postai tton irasban fel kell hivni
az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. A tanuld, kiskord tanul6 esetén a sziil$ a postai
értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irasban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd
eljaras lefolytatasat. Ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba ha a bejelentés iskolaba
torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre,
a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

Az egyeztetd eljaras részletes szabalyait az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

- azintézmény vezetdje a fegyelmi eljaras meginditasat megel6zéen személyes talalkozo révén
ad informacidt a fegyelmi eljards varhaté menetér6l, valamint a fegyelmi eljarast megeléz6
egyeztetd eljaras lehetdségérol

- a fegyelmi eljarast megindité hatdrozatban t4jékoztatni kell a tanuldt és a sziilét a fegyelmi
eljarast megel6z6 egyeztetd eljards lehetdségérdl, a tajékoztatdsban meg kell jelolni az
egyeztetd eljarasban torténd megallapodas hataridejét

- az egyeztetd eljaras kezdeményezése az igazgatd kotelezettsége

- a harmadik kotelezettségszegéskor inditott fegyelmi eljarasban az iskola a fegyelmi eljarast
megel6z6 egyeztetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben errél a tanul6t és a sziil6t nem
kell értesiteni

- az egyeztetd eljaras iddpontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény igazgatdja tlizi
ki, az egyeztetd eljaras idépontjardl és helyszinér6l, az egyeztetd eljards vezetésével
megbizott pedagdgus személyérdl elektronikus uton és irdsban értesiti az érintett feleket

- az egyeztetd eljards lefolytatdsdra az intézmény vezetOje olyan helyiséget jeldl ki, ahol
biztosithatok a zavartalan targyalas feltételei

- az intézmény vezetdje az egyeztetd eljaras lebonyolitasara irdsos megbizasban az intézmény
barmely pedagdégusat felkérheti, az egyeztetd eljards vezet6jének kijeloléséhez a sértett €s a
sérelmet elszenvedett tanul6 vagy sziildjének egyetértése sziikséges
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- afeladat ellatasat a megbizandd személy csak személyes érintettségre hivatkozva utasithatja
vissza

- azegyeztetd személy az egyeztetd eljaras eldtt legalabb egy-egy alkalommal koteles a sértett
¢s a sérelmet elszenvedd féllel kiilon-kilon egyeztetést folytatni, amelynek célja az
alladspontok tisztdzasa és a felek allaspontjanak kdzelitése

- haaz egyeztet eljards alkalmazasaval a sértett €s a sérelmet elszenvedo fél azzal egyetért, az
intézmény vezetdje a fegyelmi eljarést a sziikséges idére, de legfoljebb harom hoénapra
felfuggeszti

- az egyeztetést vezetOnek és az intézmény vezetdjének arra kell térekednie, hogy az egyeztetd
eljaras — lehetdség szerint — 30 napon beliil irdsos megallapodassal lezaruljon

- az egyeztetd eljaras lezardsakor a sérelem orvosldsardl irdsos megallapodas késziil, amelyet
az érdekelt felek és az egyeztetést vezetd pedagdgus irnak ala

- az egyeztetd eljards id6szakaban annak folyamatarol a sértett és a sérelmet okozd tanulo
osztalyk6zosségében kizardlag tajékoztatasi céllal és az ennek megfeleld mélységben lehet
informaciot adni, hogy elkeriilhetd legyen a két fél k6zotti nézetkiilonbség fokozodasa

- az egyeztetd eljards sordan jegyzOkonyv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a
jegyzékonyvezéshez egyik fél sem ragaszkodik.

- a sérelem orvoslasardl kotott irasbeli megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld
osztalykozdsségeében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban meghatarozott
korben nyilvanossigra lehet hozni

A fegyelmi eljaras szabalyai:

A fegyelmi eljarés altalanos szabalyait a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet tartalmazza. A fegyelmi
eljaras és targyalas pedagogiai célokat szolgal.

Az iskola tanuldja ellen fegyelmi eljarast lehet, illetve kell inditani:
- tobb korabbi fegyelmez6 intézkedes eredménytelensége,
- sulyosnak min6sithetd kotelességszegés, fegyelmi vétség esetén.
Nem indithaté fegyelmi eljaras:
- ha a kdtelezettségszegés 6ta hdrom honap mar eltelt

- tiz év alatti tanuloval szemben

A fegyelmi eljarés eljarasrendje:

- Afegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljarésban a tanul6t
szlldje, torvényes képviseloje, a tanuldt €s a sziildt meghatalmazott képvisel6je is
képviselheti.

- A fegyelmi eljaras meginditasarol — a tanulé terhére rott kitelességszegés megjeldlésével — a
tanulot, kiskort tanul6 esetében a sziilét postai Gton €s a tanulmanyi rendszeren keresztiil is
haladéktalanul értesiteni kell. Az értesitésben fel kell tiintetni a fegyelmi targyalas idépontjat
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és helyét, azzal a tdjékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, a
sziil6 1smételt szabalyszeri meghivas ellenére nem jelenik meg. A postai értesitést oly modon
kell kikiildeni, hogy azt a tanulo, a sziil6 kiilon-kiilon a targyalds el6tt legaldbb nyole nappal
megkapja.

A fegyelmi eljaras sordn a tanul6t meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat,
védekezését eldadja. A kiskor tanuld kérésére a meghallgatdson a sziilo részvételét
biztositani kell. Ha a meghallgataskor a tanul6 vitatja a terhére rott kitelességszegést, vagy a
tényallas tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanulot és a
kiskort tanuld sziil6jét meg kell hivni. A fegyelmi eljarasban a tanulét és a sziilot
meghatalmazott is képviselheti.

A fegyelmi eljarast — a meginditésatdl szamitott harminc napon belill — egy targyaldson be
kell fejezni.

A fegyelmi targyalist a neveldtestiilet sajat tagjai koziil valasztott ottagha fegyelmi
bizottsag folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg. A bizottsag
tagjai az aktudlis esetre vonatkozd: osztalyfonok, tagozati vezetdk (alsos-felsos
osztalyfénoki), DOK segité tandr, tagozati igazgatdhelyettes.

A fegyelmi targyaldson a vélt kotelességszegést elkovetd tanuld, sziildje (sziilei), vagy a
tanulé és sziilei meghatalmazottja, a fegyelmi bizottsag tagjai, a jegyzOkonyv vezetdje,
tovabba a bizonyitasi céllal meghivott egyéb személyek lehetnek jelen. A bizonyitas
érdekében meghivott személyek csak a bizonyitds érdekében sziikséges iddtartamig
tartozkodhatnak a targyalas céljara szolgald teremben.

A fegyelmi eljaras sordn torekedni kell minden olyan koriilmény feltarasara, amely a
kotelességszegés elbirdlasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanuld ellen vagy a
tanuld mellett szdl. A fegyelmi biintetés megéllapitasanal a tanulé életkorat, értelmi
fejlettségét, az elkdvetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a
neveldtestiilet hozza. Az iskolai didkénkormanyzat véleményét a fegyelmi eljards soran be
kell szerezni.

A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrél jegyzékonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tiintetni a targyalas helyét €s idejét, a targyalason hivatalos min6ségben részt vevék nevét, az
elhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasait. Sz6 szerint kell régziteni az elhangzottakat, ha
atargyalés vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanuld, a sziild kéri. A jegyzOkdnyvet
a targyalast kovetd harom munkanapon beliil el kell késziteni és el kell juttatni az intézmény
igazgatOjanak, a fegyelmi bizottsag tagjainak és a fegyelmi eljarasban érintett tanulénak és
sziil6jének.

A fegyelmi targyalas jegyzOkonyvét a fegyelmi eljards dokumentumaihoz kell csatolni, az
iratot az iskola irattdrdban kell elhelyezni. A fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok
elvalaszthatatlansdganak biztositisara az iratokat egyetlen irattari szammal kell iktatni, amely
utan (tortvonal beiktatdsaval) meg kell jel6lni az irat ezen beliili sorszamat.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason szoban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor
ismertetni kell a hatarozat rendelkezé részét és révid indokolasat.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha

a) a tanuld nem kovetett el kitelességszegést,
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b) a kdtelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabésat,

c) a kotelességszeges elkovetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb id6 telt el,
d) a kotelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy

e) nem bizonyithatd, hogy a kitelességszegést a tanul6 kdvette el.

- A fegyelmi hatdrozatrdl a kihirdetést kovetéen a tanulményi rendszeren Kkeresztiil
haladéktalanul értesiteni kell a tanul6t, kiskoru tanulé esetén a sziilét, azzal a tajékoztatassal,
hogy a tanulményi rendszeren keresztiil tovabbitott értesitéssel a dontés nem mindsiil
kozoltnek. A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kdvetd hét napon beliil postai Gton is meg kell
kiildeni az tigyben érintett feleknek, kiskort fél esetén a sziil6jének.

- Az els6foku hatarozat ellen a sziilé nyujthat be fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat
kézhezvételét6l szamitott tizendt napon beliil kell az els6foka fegyelmi jogkor gyakorl6jahoz
benyujtani.

- A fegyelmi biintetést megallapité hatarozat ellen benyujtott kérelmet az els6foki fegyelmi
jogkor gyakorldja a kérelem beérkezésétél szamitott nyolc napon beliil kételes tovabbitani a
masodfokt fegyelmi jogkor gyakorlojédhoz. A felterjesztéssel egylitt az igy valamennyi iratat
tovabbitani kell, az els6foktu fegyelmi jogk6ér gyakorlojanak az tigyre vonatkozd
véleményevel ellatva.

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl térvény 58. § (4) bekezdése alapjan a fegyelmi
biintetés a kovetkez6 lehet:

a) megrovas,

b) szigord megrovas,

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csékkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

A d) pontban szabélyozott fegyelmi bilintetés akkor alkalmazhatd, ha az iskola igazgatdja a tanuld
atvételérdl a masik iskola igazgatojaval megallapodott. A ¢) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés
szocialis kedvezményekre €s juttatdsokra nem vonatkoztathatd.

6.sz. melléklet A fels6 tagozatos tanuldszoba tanuldsi idejének rendje:
Tanuldsi id6:
15 - 16 6raig, a teremben tartézkodva, csendben, egyéni munkaban, ha sziikséges tanari segédlettel.

Tanuléi feladatok:

irasbeli hazi feladatok elkészitése,
a tanorakon feladott szobeli feladatok tanulasa,

a fennmaradd idében a tanulészobat vezetd tanar altal kiadott fejleszt6 feladatok
megoldasa.

A rend be nem tartasaért a kovetkez6 elektronikus naploba torténd beirds jar:

»

XY tanulo a mai napon megtagadta a tanuldst a tanuloszoban.’
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7. sz. melléklet: A jarvanylgyi készenlét idején az intézményben betartandd egészségigyi
protokollrél, magatartasi normakrdl és oktatasszervezésrél” sz6l6 szabalyzat

I. A higiénia biztositdsa az oktatés helyszinein

L1. A tanév megkezdése elétt mindenre kiterjedd fert6tlenit6 takaritast kell végezni. Ennek
végrehajtasat az intézmény vezetdje ellendrzi.

[.2. A tanitds megkezdése el6tti alapos mindenre kiterjedd fertétlenitd takaritds soran a padlo és
feliilettisztitason tul a nagytakaritas terjedjen ki az aldbbiakra:

- felesleges, haszndlaton kiviili targyak osszegytijtése, lehetdség szerinti elszallittatasa;

- ajtok, faburkolatok, lambéridk, szekrények, székek, padok, asztalok, egyéb butorok
vegyszeres tisztitasara;

- padlé és jatszoszényegek, fliggonydk, egyéb textilidk tisztitdsara;

- jatekok, sporteszk6zok tisztitasara;

- radidtorok, csdvek lemosasara; - ablakok, tivegfeliiletek tisztitaséra;

- szemétgylijtok tisztitdsara, fertotlenitésére;

- képek, tablok, vilagitotestek portalanitasara;

- pokhalok eltavolitasara;

- rovar- €s ragcsaloirtasra.

[.3. Az intézmények bejaratandl és lehet6ség szerint minél t6bb helyen az épiiletben virussld hatast
kézfertétlenitot kell kihelyezni és annak hasznalatara fel kell hivni a figyelmet.

Az intézménybe érkezéskor minden belépd, étkezések eldtt €s utdn mindenki alaposan mosson
kezet vagy fertétlenitse a kezét (a gyerekek, tanulok esetében inkabb javasolt a szappanos
kézmosas).

I.4. A szocialis helyiségekben (mosddkban illetve az ebédld kozelében) biztositani kell a szappanos
kézmosasi lehetoséget, melyet lehetdség szerint virusold hatasa kézfertdtlenitési lehetdséggel
és kéztorlésre papirtorlék biztositasaval kell kiegésziteni.

[.5. A személyi higiéné alapvetd szabdlyairél a tanuldknak részletes, az adott korosztalynak

megfeleld szintli tajékoztatast kell adni. Ez az osztalyfénokok feladata mar az elsé tanitasi
napon illetve az elsé osztalyfénoki 6ran, majd a tovabbiakban a figyelem felhivasa.
A gyermekeknek meg kell tanitani, illetve 4t kell ismételni veliik a kordbban begyakorolt
védekezesi technikdkat: az tdgynevezett kohogési etikettet konyodkhajlatba tlisszentés;
papirzsebkendd hasznélatdt kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd
szemeteskukéaba dobasat; alapos kézmosast, kézfertétlenitést...

1.6. A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozd feliiletekre keriilt virus inaktivaldsa érdekében
fokozottan tigyelni kell az intézmény tisztasdgéra, a napi fert6tlenito takaritas (termekben, a
folyosdkon és a szocidlis helyiségekben) elvégzésére. A fertdtlenitd takaritds soran kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a padok,
asztalok, székek, az ajto-, ablakkilincsek, korlatok, villany- €s egyéb kapcsolok, informatikai
eszk6zok - billentylizet, monitor, egér, egérpad stb.-, mosddk csaptelepei, WC lehuzok stb.)
valamint a padlé €s a moshatd falfeliiletek virus6lé hatasu szerrel fertétlenitésre kertiljenek.

L.7. A takaritast, fertétlenitést tigy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, tanuldk egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritast végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek megfelel
védOeszkoz biztositdsa €s azok viselése sziikséges.
forditani a rendszeres, fokozott intenzitdsu természetes szelldztetésre, mely vonatkozik
minden zart térre, igy a folyosdkra, valamint a szocialis helyiségekre is. Reggel 6:30 és 7:30
illetve délutan 17:00 és 18 ora k6zott folyamatosan szelldztetni kell. Napkozben (els6sorban
a sziinetekben) a helyiségek ablakat az idéjaras és a kornyezd forgalom fiiggvényében
lehet6ség szerint nyitva kell tartani.
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II.

Az oktatasszervezéssel, rendezvényekkel, kirandulasokkal kapcsolatos szabalyok

II.1. Az intézményt kizérdlag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek latogathatja.

Az oktatasban és nevelésben, illetve az intézmények miikddtetésében csak egészséges és
tlinetmentes dolgoz6 vehet részt.

Az iskoldba a jarvanyveszEly idején sziil6 vagy vendég kizarolag hivatalos ligyintézés céljabdl
johet be, csak a kijelolt idésavban és kizarodlag egészséges, tiinetmentes allapotban és a
maszkviselés ajanlott.

Vérakozni csak a porta el6tt, illetve az iskola épiilete elétt lehet.

I1.2. Az iskola zart tereiben ajanlott a maszkviselés €s a biztonsagi tavolsag betartasa. A tanérak

kozotti sziinetekben az osztalyok az osztalyfénokok altal ismertetett beosztds szerint
tartozkodnak a folyosokon és kozlekednek a szakdrajuk szerinti termekbe

II.3. A sziil6 koteles az iskolat értesiteni, ha gyermekénél koronavirus-gyant vagy igazolt

fert6zés all fenn.
Szintén értesiteni kell az intézményt abban az esetben, ha a gyermek vagy a vele egy
héztartasban €16 csaladdtagja veszélyeztetettnek mindsitett teriileten tartozkodott.

II.4. A nagy létszamu tanuld és/vagy sziil egyideji jelenlétével jaro (pl.: tanévnyitd innepség,

ballagas, kulturalis program) rendezvény megszervezése soran tekintettel kell lenni az
aktualis jarvanyligyi szabalyokra.

I1.5. A sziil6i értekezleteket a jarvanyligyi el6irasok betartasa mellett kell megtartani.
II.6. Az osztalykiranduldsok és tanulmanyi kirandulasok megtarthatésagara és lebonyolitasara

az aktudlis jarvanyiigyi el6irasok vonatkoznak.

I1.7. A testnevelés orak eldtti és utani 6lt6zést gy kell szervezni, hogy elkeriilhet6 legyen illetve

II1.

redukalhaté legyen az 61t6z6kben térténd csoportosulas ideje.
A tantermekben naponta feliiletfertétlenitést kell végezni a tanitas kezdete el6tt. Ezt kovet6en
minel gyakrabban sziikséges a tanuloi asztalok, székek, tanari asztal, billentylizet stb .
feliiletfert6tlenitése.

Az étkeztetésre vonatkozd szabalyok

Fokozottan kell tigyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres fert6tlenitésére. A
feltiletek tisztitdsakor iigyelni kell a koérnyezet virusmentességének a meglrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fert6tlenitéssel.

Etkezés elétt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosaséara vagy kézfert6tlenitésére. Az étkezéseket tigy kell megszervezni, hogy sorban
allas esetén a véddtavolsag betarthatod legyen, és egy asztalnal csak azonos osztalyba jaro
gyerekek foglaljanak helyet.

Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evOeszkozok, poharak, talcak
megfeleld hatasfoku fertétlenitdé mosogatasa, a tiszta evéeszk6z6k, poharak, tanyérok, talcak
cseppfertézéstdl védett tarolasa.

Fontos az evéeszkdzok tapogatasanak elkeriilése és a kenyérkosarak tisztitdsa.

Az étkeztetést végzo személyzet szamara virusolé hatasu, alkoholos kézfert6tlenit6 szert kell
biztositani, és annak rendszeres hasznalatara fokozott hangstlyt kell fektetni. A konyhai
személyzet munkaltatdjanak felel6ssége, hogy a dolgozok egészségi allapotat fokozottan
monitorozza €s betegség gyandja esetén intézkedjen.

A reggeliztetés €s ebédeltetés kiilon beosztas alapjan torténik.

IV. A tanuléi hianyzasok kezelése

1.

Annak a tanulénak az iskolai hidnyzasat, aki, illetve akinek a vele egy haztartasban él6
hozzatartozéja a virusfertézés szempontjabol veszélyeztetett csoportba tartozik tartds
betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség, 1égzOszervi
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megbetegedések, rosszindulatu daganatos megbetegedések, maj- €s vesebetegségek) vagy
példaul immunszupprimalt allapota miatt, és err6l orvosi igazolassal rendelkezik, és azt
bemutatja, hidnyzasat igazolt hidnyzasnak kell tekinteni. A sziiléi kérelem alapjan az igazgatd
engedélyezi a tanuld iskolai 6rdkrél valod tdvolmaradéasat, egyben kotelezi a tanulét a
tanitdjaval / a szaktandrokkal valdo megbeszélés alapjan toérténd forméban a tanulményi
elérehaladas teljesitésére.

Igazolt hianyzasnak tekintendé tovabba, ha a gyermek, a tanulo hatosagi karanténba keriil a
részére elbirt karantén idészakara. Ezen iddszakban a tanuld az otthona elhagyasa nélkiil, a
pedagdgusokkal egyeztetett kapcsolattartasi és szamonkérési forma mellett vehet részt az
oktatdsban.

2. A gyermek, a tanuldé tdvolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatdrdl szoléo 20/2012.
(VIIL. 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa szerint sziikséges
eljarni.

V. Teend6k beteg személy esetén

V.1. Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusnal, vagy egyéb dolgozonal fertézés tlinetei
észlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az iskolaegészségiigyi
orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teenddkrél. Gyermek esetén a
sziilé/gondvisel értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy
feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kovetden
az orvos utasitasainak alapjan kell eljarni.

V.2. A beteg gyermek feliigyeletét elldté személynek keszty(l és maszk hasznalata kételez6. V.3.
Amennyiben felmeriil a COVID-19 fert6zés gyantija, fontos, hogy megfelel6 felkésziiltséggel
rendelkezé egészségiligyl dolgozd keriiljon értesitésre. A héziorvos, hazi gyermekorvos,
illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fertézés gyandjara vonatkozdan nyilatkozni.
Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK éaltal kiadott aktualis eljarasrendnek
megfeleléen ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

V.3. A gyermek az iskolaba kizarélag orvosi igazoldssal térhet vissza, melyet az intézmények el kell
fogadnia, azt sajat hatdskorben nem biralhatja feliil. A jarvanyveszély idejére felfliggesztjiik
az ilyen esetekre vonatkozdé mulasztdsok sziiléi igazoldsénak lehet8ségét.

V.4. Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek az uj koronavirus okozta jarvanyiigyi helyzet
miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeléorvosnak kell déntenie, mely alapjan
a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

V1. Intézkedések az intézmény fert6zéssel vald érintettsége esetén

VL1. Annak érdekében, hogy sziikség esetén iskolank felkésziilt legyen a munkarend atalakitdséra,
a nevel6testiilet kidolgozta sajat protokolljat a tantermen kiviili digitdlis oktatdsra vald
atallasra vonatkozdan.

VI1.2. Azintézményben a tantermen kiviili, digitdlis munkarend bevezetésérél az Operativ Torzs dont.
Az intézmény a jogszabalyok alapjan arra jogosult szervt6l haladéktalanul tajékoztatast kap a
dontésr6l. Az atallast okozoé allapot megsziinése utdn az intézmény jelzést kap arra, hogy
térjen vissza a normal munkarend szerinti oktatas folytatdsara. A tovabbi népegészségligyi
dontéseket az NNK és az érintett szervezetek hozzak meg és hajtjak végre.

VL3. A tantermen kiviili, digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanuldsi folyamat ellendrzése
¢€s tdmogatasa a pedagogusok €s a tanuldk online vagy mas, személyes taldlkozast nem igényld
kapcsolataban — elsdsorban digitalis eszkozok alkalmazasdval — torténik. A tanuldk a
tantermen kiviili, digitalis munkarend elrendelését kovetd naptdl az iskolat oktatési célbdl nem
latogathatjak.
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VI14.

VIL

Amennyiben az intézményben atmenetileg elrendelésre keriil a tantermen kiviili, digitalis
munkarend, a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben meg kell szervezni a sziilék
tdmogatésa érdekében. Amennyiben az intézményben objektiv okokbdl nem szervezheté meg
a gyermekfeliigyelet, arrdl a tankerlileti kézpont gondoskodik. A gyermekfeliigyelet soran a
gyermekétkeztetési feladat ellatojanak valtozatlanul biztositania kell a gyermekétkeztetést.

Téajékoztatas

VII.1. A jérvany elleni védekezésre valo felkésziiléssel kapcsolatos és az aktudlis szakagazati

informacidk megszerzése érdekében az intézmény vezetésének és pedagdgusainak
folyamatosan figyelemmel kell kisérni az Oktatasi Hivatal honlapjan kialakitott Tanévnyitd
2020 cim aloldalt.

VIL2. Az intézmény dolgozdi csak hiteles forrasokbdl tajékozdodjanak, és ennek fontossdgara hivjak

VIL3.

fel az iskola kozOsségéhez tartozok figyelmét. Az oktatassal kapcsolatos hireket a
www.kormany.hu és a www.oktatas.hu feliiletein kell kdvetni. Tajékoztatast csak az ott leirtak
alapjan lehet adni. Az 4j koronavirus vonatkozésaban a rendeletben el6irtak teljesitéséhez az
NNK altal kiadott és honlapjan kdzzétett tdjékoztatok nyljtanak segitséget.

Az  intézmény  hivatalos,  ko6zérdeki  kérdéseinek  megvalaszoldsara a
vedekezesakoznevelesben@emmi.gov.hu tematikus e-mail-cimen keresztiil van lehetéség. Itt
a kérdéseket €s bejelentéseket a koznevelési szakteriilet munkatarsai valaszoljak meg.
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8. sz. melléklet: A digitalis munkarend megszervezésének szabalyzata

Bevezetés

Amennyiben a jarvanyveszély miatt vagy egy€b mas okbol a tanévben bevezetésre kerlll a digitélis
munkarend, az alabbi szabalyok 1épnek életbe a kormany altal meghatdrozott 4tmeneti id6szakra.

Az 1j munkarend értelmében a tanuloknak tilos az iskola oktatdsi céli latogatdsa. A tananyag
kijeltlése, a tanulasi folyamat ellendrzése és tamogatédsa online, vagy egyéb, személyes talalkozast
nem igényld formaban t6rténik.

Az 1) munkarend idején az iskola vezetdsége telefonon €s e-mailben is elérhetd lesz, illetve a
vezetdség egyik tagja — amennyiben a rendelkezések megkivanjdk - munkaidében az intézményben
fog tartézkodni.

A tanuldk feladata, hogy kovessék a pedagdgusok javaslatait, utasitasait, vegyék komolyan a
tavoktatasos tanulasi format, és a kiadott feladatokat kezeljék ugy, mintha iskolaba kellene jarni.
Felszereltséglink, pedagdgusaink nyitott és innovativ hozzaallasa, képzettsége és digitalis
kompetenciéi lehetévé teszik a digitalis munkarend megvaldsitasat.

A tanuldk digitdlis elérése (sajat gmail fidkok generaldsa) biztositott a 2020. tavaszi tavoktatas
eredményeként.

Az ) munkarend azonban varhatdan ismét oriasi kihivast fog jelenteni a sziildk, a pedagégusok és a
gyerekek szdméra egyarant. Ezért fontos, hogy kdzdsen, egymast segitve, tiirelemmel oldjuk majd
meg az esetlegesen bekovetkezd feladatot!

Jelen dokumentum azokat a kételezden kdvetendo, illetve ajanlott szabalyokat tartalmazza, amelyeket
intézményiink vezetdsége és tantestiilete hatdrozott meg a digitalis munkarend hatékony és szakszer
alkalmazésa céljabol.

1) Felkésziilés a digitalis tavoktatas esetleges Ujbdli bevezetésére
> A tanév elején frissitjiik a kiilonb6z6 online feliiletek alkalmazasi lehetdségeinek gyakorlatat, a

rendelkezésiinkre all6 digitalis segédanyagokat, a mddszertani gyljteménytlinket.

» Felmérjiik a digitalis eszk6zok és az internet elérhet6séget a tanulok és a pedagogusok korében.

» Dontiink az egységes iskolai platform kérdésében a 2020. tavaszi idészak tapasztalatainak
megbeszélése alapjan.

> A valasztott digitalis feliilet mikodtetésének gyakorlasara foglalkozasokat, workshopokat
szerveziink a tanulok, a pedagoégusok és a sziilok szamara is.

2) A digitalis munkarend bevezetése esetén vald kapcsolattartds rendje a didkokkal és
sziileikkel (gondviseléikkel):

KRETA rendszer

az iskolai k6z6s digitalis platform

szlil6i levelezolistak

az osztalyok, tanuldcsoportok zart online csoportjai

az iskola hivatalos honlapja

telefon, email
3) A digitalis munkarend miatt sziikséges elvarasok a didkjaink felé

» A digitdlis munkarend nem iskolai sziinet, hanem a tanulmanyi kotelezettség aktualisan

megvaldsithato egyetlen mddja. Ezért az osztalyfonokok, a tanitdk illetve a szaktanarok altal
kiadott feladatok hataridére valo teljesitése, visszakiildése, valamint a tudasprobék megoldasa

YVVVYVVY

kotelezo érvényl, azok be nem tartdsa elmarasztalast von maga utén.

» Kontakt ora: a pedagégusok rendszeres online videdkapcsolatot 1étesitenek az osztalyaikkal €s
tanulocsoportjaikkal a magyarazatok, az elérehaladds nyomon kévetése érdekében. A tanuld
kotelessége részt venni a kontakt 6rékon.
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Senki nem készithet fénykép- vagy videofelvételt a kontakt 6rak sordn. A felvétel személyes
adat, nem a nyilvanossag szamara, hanem csak az adott osztaly didkjai, esetleg sziilei szamara
késziilnek, nekik szolnak.

A digitdlis munkarend folyamdn barkihez eljutott hang-, video- és képfelvétel személyes adat,
annak kézzétételéhez az érintettnek - minden esetben - hozza kell jarulnia! Nyomatékosan
kériink tehdt mindenkit, hogy ilyen informdciokat ne tegyen kiozzé illetéktelenek és a
nyilvdnossdg szdmdra, mert annak biintetdjogi kovetkezményei lehetnek!

Ajanlott a pedagdgusok altal készitett napirend kdvetése, hogy a tanuld kénnyebben be tudja
osztani az idejét az eredményes otthoni tanulas érdekében.

Akar a fizikai tér atrendezése is indokolt otthon annak érdekében, hogy mindenki zavartalanul
tudjon tanulni, dolgozni, lazitani.

Célszer(i digitalis mappéaban rendszerezni a tantargyakhoz tartozo tananyagot az atlathatdsag
érdekében.

4) A digitalis munkarend miatt sziikséges elvarasok a pedagdgusaink felé
Munkahelyen kiviili munkavégzés keretében torténik a digitalis munkarend megszervezése.

A

A

YV VYV

KRETA feliileten végzendé adminisztraciéra vonatkozé szabalyozasok:
digitalisan megtartott tantargyi érakat a kdvetkezoképpen kell napldzni:

minden esetben be kell irni az 6ra témajat,

a Hdzi feladat feltileten rogziteni kell az aktualis, kiadott feladatokat

a tanulok ,,Jelenlétét” az iires/digitalis allapotban kell adminisztralni,

az érdemjegyek, a hazi feladatok hianyanak jelzése a szokasos mddon torténik.

A KRETA rendszer mellett iskolank kézésen meghatarozott egységes programot hasznal a
tananyag tovabbitasa céljabol.

>

A tanitas-tanulas k6zéppontjaban a gyerek all - megfeleld életkori sajatosségokkal. A digitélis
munkarend keretében nemcsak online tanuldsi felilleteket hasznalunk, a tankdnyvek,
munkafiizetetek, fiizetek hasznalata tovabbra is komoly jelentdséggel bir. A tananyagok
feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorlo feladatokat biztositunk. A tananyag kiildése
megfeleld mennyiségli és mindségli magyarazat, ellenérzés, differencialds mentén sziikséges
- kiilonds tekintettel a sajdros nevelési igényii, illetve a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizdd tanulokra. A megfelelé mennyiségli feladatok meghatarozésa szakmai
feleldsség.

A feladatok kiaddsa soran a hatarid6 és az értékelési szempont (amennyiben a bekiildott anyag
értékelésre keriil) egyértelmt kell legyen és illeszkednie kell a kozdsen meghatarozott
menetrendhez: hétf6 és/vagy csiitértok 9 oraig vald kiadas.

Készségtargyak, informatika, etika tantargyak anyaganak, feladatainak tovabbitasa hetenként
torténik a tanulok részére.

A didkokkal a folyamatos kapcsolattartast, illetve kontakt Ora tartasat biztositani kell a tanuloi
elérehaladds nyomon kdvetése érdekében.

Egyéni probléma felmeriilése esetén a pedagdgus csak privat lizenetben jelezheti azt a
tanulonak.

A nevelbtestiilet szakmai, modszertani timogatasa érdekében 1étrehozott Gtmutatdk, leirdsok
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megosztasa a tantestiileti gmail és facebook csoportokon beliil folyamatos. Minden pedagogus
kotelessége, hogy naponta kdvesse ezeket a forumokat az informaciéaramlas érdekében.

> Az azonos osztalyban, munkak6zosségben tanitd pedagogusok egyiittmiikddése sziikséges.

> Az osztalyfonskok feleldssége fokozott a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanuldk esetében.
Veszélyeztetett tanulok esetén a jelzési kotelezettség tovabbra is indokolt.

> A szaktanar koteles a tanulok rendszeres mulasztésait, hidnyait jelezni az osztalyfénok felé.

» 2-8. évfolyamon a tantargyak félévi és tanév végi osztdlyzatdanak megéllapitasdhoz - a
Pedagogiai Programnak megfelelden — félévenként 4 érdemjegy sziikséges.

A feladatok meghatarozasaval, értékelésével kapcsolatos elveink:

Az életkori sajatossdgok nagyfoku figyelembe vételének fontossaga

A k6z6s munkéhoz vald napirend ajanlésa a tanuldknak

A szokésos tanitasi idon kiviili id6szakok védettsége (este, hétvége, sziinetek)

A tanulasi folyamat fokozott nyomon kovetése, a tanulok motivalasa

Az adatkezelési szabalyok kiemelt fontossaga

Az értékelés formdinak optimalis megvalasztasa:

- interaktiv feladatok,

- tank6nyvi és munkafiizeti, illetve egy¢b elkiildott feladatok megoldasa és befényképezett
visszakiildése,

- online videds 6rdkon valo teljesités,

- online tesztek, tudasprobak kitoltése,

- tobbszori feladat folyamatos megoldasaval gytjtheté pontok alapjan megallapitott
érdemjegyek,

- projektek és prezentaciok értékelése... esetében.

> Az értékelések naprakész vezetése a KRETA rendszerben a téma megjeldlésével.

> A sziil6k és gyerekek terheltségét, elégedettségének kérdbivek formajaban tortén felmérése.

Ezek alapjan - amennyiben sziikséges — toreksziink a feltételek modositasara.

VVVYVYYVVY

Felmeéréesek, kvizek készitésére javasolt online alkalmazdsok

1.

Kahoot - gyors ¢€s porgds kvizek hozhatok 1étre a segitségével, leginkabb egy "mi tértént az el6z6
oran" alapu emlékfrissitésre alkalmas, rendkiviil jatékos modon.

Quizizz - a Kahoot vetélytarsa, hasonldan széles platformtamogatassal. Az adatbazisdban tobb
tucatnyi magyar nyelvi{i kviz készen megtalalhato.

Quizlet - feladatkészitd, idegen nyelv tanitdsahoz is nagyszerli. Angol nyelvii, de nagyon kénnyti
rajta eligazodni.

Redmenta - magyar fejlesztésti feladat- és tesztkészité alkalmazas,

Forms - ez a program nem csak tesztre alkalmas, barmilyen feladatot (linkeket, a tankonyv
anyagara vonatkozo kérdéseket stb.) meg lehet vele osztani. Rdadasul az automatikusan javithato
feladatokrol a bekiildés utan azonnali visszajelzést kapnak a didkok.

Socrative - kviz platform, gazdag funkcionalitassal, jatékos vizualis megoldasokkal.
Learningappes - kreativ feladatkészité program

Szerencsekerék — Erdekes kvizeket lehet késziteni a segitségével

Javasolt online tananyagok

el

mozaweb - a Mozaik Kiadd kozismereti tankOnyve digitalis formaban
okostankonyv — NTK digitalis tankényv és feladattar

tankonyvkatalogus - ingyenes let6ltést kinél.

videotanar.hu - kézel ezer tananyag érhet6 el tantargyankénti leosztasban.
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5. zanza.tv - vide6 alapu platform, elsésorban a kdzismereti targyakra fokuszalva.

6. okosdoboz.hu - hatalmas kvizgyiijtemény, tantargyankénti és évfolyamonkénti fejtorokkel.

7. Sulinet — szovegek és interaktiv feladatok kataldgus szerii gy(ijteménye.

8. duolingo - jatékos nyelvtanul6 eszk6z gyakorldsra, szintfelmérésre.

9. xeropan - a magyar Duolingo.

10. fizipedia.bme.hu - a BME TTK Fizika Tanszék altal izemeltetett portal, ahol a fizika tananyagok
¢s kisérleti videok érhetok el.

11. tananyag.geomatech.hu - elsdsorban a matematika tanulds sordn vethetd be, de fizikai,
csillagaszati és kémiai fejezetekkel is rendelkezik.

12. matika.in - els6sorban alsésok szdmara, a jatékos matematika tanulast segiti.

13. akriel.io - egy intelligens algebrai oktatoprogram, amely magyar nyelven is elérheto.
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